
АДМИНИСТРАЦИЯ ШИШОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
САНЧУРСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.07.2019	№ 14

д. Большая Шишовка
О внесении изменений в постановление от 28.04.2018 № 8 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования Шишовское сельское поселение Санчурского района Кировской области».
В соответствие  с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение протеста прокуратуры   от 27.06.2019 года № 02-03-2019 на постановление администрации Шишовского сельского поселения от 28.04.2018 № 8 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования Шишовское сельское поселение Санчурского района Кировской области»  и Уставом  муниципального образования Шишовское  сельское  поселение Санчурского района Кировской области  администрация Шишовского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования Шишовское сельское поселение Санчурского района Кировской области» следующие изменения:
1.  Подпункт 1.3.2., пункта 1 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания:
«Справочная информация не приводится в тексте регламента и подлежит обязательному размещению на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет,  федеральной  государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» ( далее-федеральный реестр)  и на Едином  портале  государственных и муниципальных услуг     ( функций), о чем указывается в тексте регламента. Органы, предоставляющие муниципальные услуги  обеспечивают  в установленном порядке размещение и актуализацию справочной информации в  соответствующем разделе федерального реестра и на соответствующем официальном сайте в сети «Интернет».
2. Пункт 2.5 раздела 2 Административного регламента изложить в новой редакции  следующего содержания: 
«Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление  муниципальных услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), подлежит обязательному размещению на официальном сайте органа, предоставляющего  муниципальную  услугу, в сети "Интернет", в федеральном реестре и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление  муниципальной  услуги, не привидится в тексте административного регламента.
Орган, предоставляющий  муниципальную  услугу, обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на странице Шишовского сельского поселения  официального сайта администрации Санчурского района, а также в соответствующем разделе федерального реестра. Перечень нормативно правовых актов размещен в соответствиями с  Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением  Правительства  Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
3. Пункт 3.1 раздела 3 Административного регламента  предложение
  « Блок-схема» - исключить.
4. Пункт 3.6 раздела 3 Административного регламента  изложить в новой редакции следующего содержания:
«3.6. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала Кировской области
Информация о муниципальной услуге, о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги размещается на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале Кировской области.
В электронной форме уведомление о приеме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, информация о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинет» Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала Кировской области.
Подача заявления на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портал Кировской области, путем последовательного заполнения всех предлагаемых форм, прикрепления к запросу заявления и необходимых документов, в электронной форме.
В случае подачи заявления и документов, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Портал Кировской области, подписывать такие заявление и документы электронной цифровой подписью не требуется.
В случае подачи уведомления в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала Кировской области, информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в «Личном кабинете пользователя».
3.6.1.	Описание последовательности действий при приеме и регистрации документов
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота администрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо из Портала Кировской области.
Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать  одного дня.
3.6.2. Описание последовательности действий при формировании и направлении межведомственных запросов
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставление документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.6.1.2 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента (в случае, если указанный документ не представлен заявителем самостоятельно). 
Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать  одного дня.
3.6.3. Последовательность действий при рассмотрении заявления и представленных документов в целях принятия решения о подготовке документации   по предоставлению  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в подготовке документации по предоставления разрешения.
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированных в установленном порядке документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проводит проверку документов и правильность их оформления в соответствии с требованиями действующего законодательства.
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет подготовку проекта решения о подготовке документации по предоставления разрешения и направляет на согласование и утверждение в соответствии с установленным порядком.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку решения об отказе в подготовке документации по предоставления разрешения  на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на  территории в границах муниципального образования Шишовское сельское поселение  Санчурского  муниципального  района  Кировской области (по форме согласно приложению № 3) с указанием причин принятого решения с дальнейшим направлением на согласование и подписание уполномоченным должностным лицом.
Результатом выполнения административной процедуры является принятие администрацией решения о подготовке документации по  предоставлению  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства  либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин принятого решения.
Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать двух дней.
Решение о подготовке документации по предоставлению  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо решение об отказе в подготовке документации по  предоставлению  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства  после подписи уполномоченного должностного лица направляется на регистрацию в установленном порядке.
3.6.4. Описание последовательности действий при регистрации и выдаче документов заявителю 
Решение о подготовке документации по  предоставлению  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо решение об отказе в подготовке документации по предоставлению  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства по  после подписи уполномоченного должностного лица выдается (направляется) заявителю.
В случае представления документов через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или через Портал Кировской области решение о подготовке документации по  предоставлению  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства,  либо решение об отказе в подготовке документации по предоставлению  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства  направляются заявителю в «Личный кабинет» Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала Кировской области.
Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать двух дней.
3.6.5.. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
В случае необходимости внесения изменений в решение о подготовке документации  по предоставлению  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте решения, заявитель направляет заявление (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).
Изменения вносятся нормативным правовым актом органа местного самоуправления.
Заявление может быть подано посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Кировской области, через многофункциональный центр, а также непосредственно в администрацию.
В случае внесения изменений в решение об утверждении документации по предоставлению  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, в части исправления допущенных опечаток и ошибок, по инициативе органа местного самоуправления, в адрес заявителя направляется копия нормативного правового акта администрации  о внесении изменений в решение.
Срок внесения изменений в решение составляет 10 рабочих дней

5. Пункт 3.7 части 3 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания:
«3.7. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах: 
3.7.1. Описание административных процедур (действий) выполняемых многофункциональными центрами
Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется при личном обращении заявителя в многофункциональный центр, либо по телефону многофункционального центра.
3.7.2.	Описание последовательности действий при приеме и регистрации документов
Заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в многофункциональный центр можно подать только на бумажном носителе.
Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в многофункциональный центр заявления с документами и предъявлением:
документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);
документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов;
регистрирует в установленном порядке поступившие документы;
оформляет уведомление о приеме документов (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту) и передает его заявителю;
направляет заявление на предоставление муниципальной услуги и комплект необходимых документов в администрацию:
Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступивших документов и выдача (направление) уведомления о приеме документов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать  двух дней.
3.7.3. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги многофункциональным центром не осуществляется.
3.7.4.	Описание последовательности административных действий при уведомлении заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала исполнения процедуры является поступление в многофункциональный центр результата предоставления муниципальной услуги.
Эксперт многофункционального центра информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи.
Результатом административной процедуры является информирование заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи или электронной почты и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать двух дней, с момента поступления результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональный центр.
Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю (представителю заявителя), предъявившему следующие документы:
документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
Эксперт многофункционального центра, выдает заявителю (уполномоченному либо доверенному лицу на получение документов) два экземпляра решения органа местного самоуправления о подготовке документации по  предоставлению  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, либо один экземпляр решения об отказе в подготовке документации по  предоставлению  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка в границах муниципального образования Шишовское сельское поселение  Санчурского  муниципального  района  Кировской области.
Результатом административной процедуры является получение заявителем решения о подготовке документации по предоставлению  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка  либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Период с момента информирования заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги до личного обращения заявителя в многофункциональный центр за результатом предоставления муниципальной услуги не включается в срок, установленный подразделом 2.4 раздела 2 настоящего Административного регламента.
3.7.5 Выдача заявителю результата предоставления государственной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги.
3.7.6.Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональном центре
В случае подачи запроса на предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр:
заявление на предоставление муниципальной услуги и комплект необходимых документов передаются из многофункционального центра в администрацию не позднее одного рабочего дня с момента регистрации документов заявителя в многофункциональном центре;
началом срока предоставления муниципальной услуги является день получения многофункциональным центром заявления о предоставлении муниципальной услуги.
6. Подпункт 5.2.14 пункта 5.2 раздела 5 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания:
« а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, многофункционального центра, привлекаемой организации, учредителя многофункционального центра, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решения по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, работнике, решение или действие ( бездействие) которого обжалуется; В соответствии с пунктом 18 Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных  внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными  законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных  частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников, утвержденных Постановлением Правительства Федерации от 16.08.2012 № 840.
в) фамилия, имя отчество ( при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения».

7.  Подпункт 5.2.1 части 5 Административного регламента  абзац третий изложить в новой редакции следующего содержания:
«Требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Кировской области, нормативными правовыми актами Санчурского района и Шишовского сельского поселения для предоставления  муниципальной услуги».
8. Подпункт 5.2.1 части 5 Административного регламента   добавить абзацем  следующего содержания:
«Требование у заявителя при предоставлении  муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Федерального закона № 210 от 27.07.201 « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 № 210 ФЗ(ред. от 01.04.2019) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
9.Добавить подпункты 5.2.13.1 и 5.2.13.2 пункта 5.2.13. части 5 Административного регламента следующего содержания:
«5.2.13.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом,  предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 № 210 ФЗ (ред. от 01.04.2019) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а  также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги».
« 5.2.13.2. «В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Закона № 210-ФЗ , даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения».
10.  Специалисту администрации (Вагановой Т.Н.) разместить настоящее постановление  в сети Интернет на сайте администрации Санчурского района
11. Контроль за выполнением постановления возложить на главу администрации Шишовского сельского поселения А.Н. Илетова.
12. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).


Глава администрации 
Шишовского сельского поселения                                                              А.Н. Илетов
