
	АДМИНИСТРАЦИЯ САНЧУРСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	27.06.2019
	
	№
	14

	пгт Санчурск


Об утверждении порядка «Выдача справки о наличии печного отопления в жилом доме» в муниципальном образовании Санчурское городское поселение Санчурского муниципального района 
Кировской области 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования Санчурского городского поселения Санчурского муниципального района Кировской области, администрация Санчурского городского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок  «выдача справки о наличии печного отопления в жилом доме" в муниципальном образовании Санчурское городское поселение. Прилагается.
2. Специалисту ответственному за выдачу справок разместить настоящее постановление и Порядок в сети Интернет на сайте администрации Санчурского района.
3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава администрации
[bookmark: _GoBack]Санчурского городского поселения                                            А.А. Скорняков


                                                                                                                            
                                                                                                                               Утвержден
постановлением
администрации Санчурского 
городского поселения
                                                                                                                  от  27.06.2019 г. N 14         

[bookmark: P33]ПОРЯДОК
"ВЫДАЧА СПРАВКИ О НАЛИЧИИ ПЕЧНОГО ОТОПЛЕНИИ В ЖИЛОМ ДОМЕ"
В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ САНЧУРСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ САНЧУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Порядок выдачи справки о наличии печного отопления в жилом дому (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Кировской области от 14.11.2006 N 74/254 "О предоставлении гражданам, включенным в федеральный регистр лиц, имеющих право на получение государственной социальной помощи, ежегодной денежной выплаты на приобретение и доставку твердого топлива при наличии печного отопления" ("Вести.Киров", N 118 (978), 21.11.2006);
Уставом муниципального образования Санчурское городское поселение.
2. Настоящий Порядок регламентирует процедуру выдачи справки о наличии у заявителя помещений с печным отоплением (далее - Справка), расположенных на территории Санчурского городского поселения.
3. Для целей настоящего Порядка под заявителем понимается гражданин, заинтересованный в заготовке древесины для собственных нужд.
4. Подготовка и выдача Справки осуществляется администрацией Санчурского городского поселения.
Дни приема: понедельник, вторник, среда, четверг,  с 8-00 до 12.00 и с 13-00 до 17-00, пятница с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 16-00, выходные дни: суббота, воскресенье. Приём ведётся по адресу: пгт Санчурск, ул.Свердлова,д.13, кабинет № 15.
ТО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Санчурского муниципального района Кировской области (ТО "МФЦ Санчурского МР КО"):
 Дни приема: понедельник-четверг: с 08:00 до 18:00пятница: с 10:00 до 18:00
суббота: с 08:00 до 13:00 выходные дни:  воскресенье.
 Приём ведётся по адресу: 
Кировская область, Санчурский район, поселок Санчурск, улица Ленина, 57.
5. Для получения Справки заявитель обращается в уполномоченный орган с заявлением о выдаче справки (далее – заявление). Заявление подается по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.
5.1. К заявлению прилагаются следующие документы:
5.1.1. Копия документа удостоверяющего личность заявителя;
5.1.2. Копия документа подтверждающего право собственности на помещения с печным отоплением.
Заявитель вправе по собственной инициативе приложить документ, содержащий описание помещения с печным отоплением (технический паспорт, технический план).
6. Заявление регистрируется в день поступления и специалист уполномоченного органа выполняет следующие действия:
- Проводит проверку представленных документов заявителем на помещения с печным отоплением.
- Подготавливает Справку согласно приложению № 2 к настоящему Порядку, либо подготавливает уведомление об отказе в выдаче Справки с указанием оснований для отказа, установленных в пункте 12 настоящего Порядка.
- При необходимости организует осмотр помещения путем выезда на объект для установления факта наличия печного отопления.(при обращении заявителя в администрацию поселения)
7. Справка подписывается главой администрации городского  поселения, либо начальником ТО «Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Санчурского муниципального района Кировской области и заверяется круглой печатью.
8. Справка выдается в день обращения заявителя или в  течение 5 (пяти) рабочих дней с момента регистрации заявления о выдаче справки в журнале регистрации. 
          9. Справка представляется заявителем  по месту требования.
[bookmark: P37]          10. Выдача Справки осуществляется на безвозмездной основе.
 11. При обращении заявителя в администрацию поселения, установление факта наличия в помещении печного отопления проводится в день, согласованный с заявителем. Осмотр помещения осуществляется в присутствии заявителя. Специалисты ТО  МФЦ осмотр помещений не проводят.
 12. Основания для отказа в выдаче Справки:
12.1. Отсутствие документов, указанных в подпункте 5.1. настоящего Порядка.
12.2. Не предоставление доступа в помещение в целях осмотра.
13.3. Неявка заявителя на осмотр при условии согласования даты и времени его проведения.
13.4. Отсутствие в помещении печного отопления.
14. Заявитель вправе повторно обратиться в уполномоченный орган после устранения обстоятельств, явившихся причиной отказа в выдаче Справки.
15. Уведомление об отказе в выдаче Справки оформляется в 2 экземплярах. Один экземпляр уведомления об отказе в выдаче Справки выдается заявителю под подпись, второй экземпляр хранится в уполномоченном органе. Уведомление об отказе в выдаче Справки выдается по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку.

    Приложение № 1
к Порядку «Выдача справки о наличии печного отопления в жилом доме»
______________________________
______________________________
                 ( Ф.И.О.)руководителя уполномоченного органа

от ___________________________
______________________________
проживающего(-ей) по адресу:
______________________________
______________________________
______________________________

Заявление

Прошу выдать справку, подтверждающую наличие печного отопления в_________________________________________________________________
(наименование помещения: жилой дом, квартира в многоквартирном жилом доме, надворная постройка)
по адресу: _______________________________________________________________.

К заявлению прилагаются:
1) _________________________________________________________________.
2) _________________________________________________________________.
3) _________________________________________________________________.
(наименования прилагаемых документов)
Контактные данные: _________________________________________________.
(номер телефона, адрес электронной почты)
      _____________________________________
(подпись)       (фамилия имя, отчество)

"____" __________ 20___ г.



    Приложение № 2
к Порядку «Выдача справки о наличии печного отопления в жилом доме»



Место углового штампа

                                
  СПРАВКА

    Дана _________________________________________________________________,
зарегистрированному(ой) по месту жительства по адресу: ____________________
__________________________________________________________________________,
имеющему(ей)     домовладение    с    печным    отоплением    по    адресу:
___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________ района.
    Размер общей площади дома (квартиры) составляет ________________ кв. м.
    Наличие иного вида отопления _________________________________________.
(газ, электроэнергия, иное,
                                              не установлено)

    Основание: документ  подтверждающего право собственности на помещения с печным отоплением.
___________________________________________________________________________
                                  Ф.И.О.

_______________________________  _____________  ___________________________
           должность                подпись               Ф.И.О.

М.П.













    Приложение № 2
к Порядку «Выдача справки о наличии печного отопления в жилом доме»



Место углового штампа

	УВЕДОМЛЕНИЕ

	
	

	
	
	
	
	

	ч
	
	
	

	Настоящее уведомление выдано Фамилия, Имя, Отчество заявителя 

	полностью, день, месяц, год рождения, проживающий (ая) по адресу:

	субъект, район, населенный пункт, улица, номер дома (квартиры) в том, что Вам

	отказано в выдаче справки о наличии печного отопления в жилом доме, по 

	причине того, что указать основание отказа в выдаче справки согласно пункту 

	14 Порядка.

	

	Руководитель уполномоченного органа   	Инициалы, фамилия


М.П.






















