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АДМИНИСТРАЦИЯ САНЧУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	30.10.2018
	
	№
	184

	
	пгт Санчурск
	


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление водных объектов, находящихся  в собственности  муниципального образования, или частей таких водных объектов в пользование на основании договоров водопользования»
В  соответствии  со статьей  13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования  Санчурский муниципальный район Кировской области, постановлением администрации Санчурского муниципального района Кировской области от 12.10.2018 № 156 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля (надзора) и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,   администрация Санчурского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление водных объектов, находящихся в собственности  муниципального образования, или частей таких водных объектов в пользование на основании договоров водопользования» согласно приложению.

2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте муниципального образования Санчурский муниципальный район Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Первый заместитель главы 

администрации района, 

начальник управления финансов
М.С. Винюкова
Приложение 

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Санчурского муниципального  района 

Кировской области

от   30.10.2018 № 184
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципального образования, или частей таких водных объектов в пользование на основании договоров водопользования»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление водных объектов, находящихся на территории муниципального образования, или частей таких водных объектов в пользование на основании договоров водопользования» (далее – Административный регламент) определяет круг заявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Основные понятия в настоящем регламенте используются в том же значении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и Кировской области.

1.2. Круг заявителей

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Закона № 210-ФЗ, или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Закона № 210-ФЗ, выраженным в письменной или электронной форме.

1.3.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте администрации Санчурского района, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал).

1.3.1.1. При личном обращении заявителя, а также обращении в письменной (электронной) форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1.2. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения в соответствии с установленными часами приема органа, предоставляющего муниципальную услугу.

1.3.1.3. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленное им заявление.

1.3.1.4. В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала или Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области (далее - Региональный портал) информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в «Личном кабинете пользователя».

1.3.1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре.

1.3.2.1. Информацию о месте нахождения и графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты, официальном сайте администрации Санчурского муниципального района, о многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) можно получить:

- на официальном сайте администрации Санчурского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет) http://www.admsanch.ru;

- на Региональном портале;

- на Едином портале;

- на информационных стендах в администрации района;

- при личном обращении заявителя. Адрес местонахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу (районная администрация): Кировская область, Санчурский район, пгт Санчурск, ул. Р. Люксембург, д. 6а, каб. 1.
- при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;

- по телефону (83357) 2-21-69

-электронная почта: zemyprsan@mail.ru.

1.3.3. Информация о муниципальной услуге внесена в Реестр муниципальных услуг Санчурского муниципального района.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципального образования, или частей таких водных объектов в пользование на основании договоров водопользования» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Санчурского муниципального Кировской области (далее-Администрация) в лице сектора по имуществу и земельным ресурсам отдела экономики, имущества и земельных ресурсов администрации Санчурского района  (далее – Сектор по имуществу).

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на сайте Администрации и на Едином портале.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

является подготовка и заключение договора водопользования, который направляется на регистрацию в государственном водном реестре;

  мотивированный отказ в предоставлении водного объекта в пользование.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе обратиться   с:

заявлением по форме, утвержденной приказом МПР России от 23 апреля 2008 г. N 102 "Об утверждении формы заявления о предоставлении водного объекта в пользование", для забора (изъятия) водных ресурсов из поверхностных водных объектов, использования водных объектов без (забора) изъятия водных ресурсов для производства электрической энергии, использования акватории водных объектов, в том числе для рекреационных целей (за исключением случаев, когда предусматривается разметка границ акватории водного объекта, размещения на ней зданий, строений, плавательных средств, других объектов и сооружений, а также в случаях, предусматривающих иное обустройство акватории водного объекта);

заявлением по форме, утвержденной приказом МПР России от 22 мая 2007 г. N 128 "Об утверждении формы заявления о предоставлении акватории водного объекта в пользование", для использования акватории водного объекта, в том числе для рекреационных целей, в случаях, когда договором водопользования предусматриваются разметка границ акватории водного объекта, размещение на ней зданий, строений, плавательных средств, других объектов и сооружений, а также в случаях, предусматривающих иное обустройство акватории водного объекта.

2.5.1. Перечень документов и материалов, прилагаемых к заявлению о предоставлении водного объекта в пользование:

копии учредительных документов;

копия документа, удостоверяющего личность, - для физического лица;

документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, - при необходимости;

документ о предоставлении в пользование земельного участка, необходимого для осуществления водопользования, право на который не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

материалы, содержащие сведения о планируемых заявителем водохозяйственных мероприятиях, мероприятиях по охране водного объекта и сохранению водных биологических ресурсов и среды их обитания, а также о предполагаемом размере и источниках средств, необходимых для их реализации;

материалы, содержащие сведения о возможности ведения в установленном порядке регулярных наблюдений за водными объектами и их водоохранными зонами при осуществлении водопользования;

материалы, отображающие в графической форме водный объект, указанный в заявлении, размещение средств и объектов водопользования, а также пояснительная записка к этим материалам.

2.5.2. Дополнительно к заявлению о предоставлении водного объекта в пользование для забора (изъятия) водных ресурсов из поверхностных водных объектов прилагаются:

расчет и обоснование заявленного объема забора (изъятия) водных ресурсов из водного объекта за платежный период, включая объем их забора (изъятия) для передачи абонентам;

расчет платы за пользование водным объектом для забора (изъятия) водных ресурсов;

сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для учета объема и качества забираемых (изымаемых) из водного объекта водных ресурсов, в том числе передаваемых абонентам водных ресурсов, о проведении регулярных наблюдений за водными объектами и их водоохранными зонами, а также сведения об обеспечении такого учета и таких регулярных наблюдений;

сведения о технических параметрах водозаборных сооружений: тип и производительность водозаборных сооружений, наличие устройств по предотвращению попадания рыб и других водных биологических ресурсов в эти сооружения, способ отбора водных ресурсов;

обозначение в графической форме места забора (изъятия) водных ресурсов и размещения водозаборных сооружений.

2.5.3. Дополнительно к заявлению о предоставлении водного объекта в пользование для использования акватории водного объекта, в том числе для рекреационных целей (за исключением случаев, когда предусматривается разметка границ акватории водного объекта, размещения на ней зданий, строений, плавательных средств, других объектов и сооружений, а также в случаях, предусматривающих иное обустройство акватории водного объекта) прилагаются:

материалы, содержащие сведения о планируемом использовании акватории водного объекта и применяемых при этом технических средствах, площади акватории водного объекта, намечаемой к использованию;

расчет размера платы за использование водного объекта для указанной цели;

обозначение в графической форме места расположения предоставляемой в пользование акватории водного объекта и ее границы.

2.5.4. Перечень прилагаемых документов к заявлению о предоставлении акватории водного объекта в пользование, в том числе для рекреационных целей, в случае если предусматривается разметка границ акватории водного объекта, размещения на ней зданий, строений, плавательных средств, других объектов и сооружений, а также в случаях, предусматривающих иное обустройство акватории водного объекта:

копии учредительных документов;

копия документа, удостоверяющего личность, - для физического лица;

документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, - при необходимости;

предложения по условиям договора, а также осуществлению водохозяйственных и водоохранных мероприятий;

материалы, обосновывающие площадь используемой акватории водного объекта;

сведения о технических параметрах, размещаемых на акватории объектов: зданий, строений, сооружений, плавательных средств, иного обустройства акватории водного объекта;

графические материалы с отображением размещения объектов водопользования, пояснительная записка к ним.

2.6. Копии документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении водного объекта в пользование, представляются с предъявлением оригинала, если копии не удостоверены в нотариальном порядке.

2.7. Соответствующее заявление и прилагаемые к нему документы представляются заявителем непосредственно, направляются по почте ценным письмом с уведомлением о вручении и с описью вложения. Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть направлены в форме электронных документов с использованием Единого портала или Регионального портала. В этом случае заявление и прилагаемые к нему документы подписываются электронной подписью уполномоченного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.8. В бумажном виде образцы указанных заявлений должны предоставляться в помещении Администрации, а в электронном - могут быть получены с использованием Единого  портала или Регионального портала.

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе представить самостоятельно.

2.9.1. Для предоставления муниципальной услуги по предоставлению водных объектов или их частей, на территории Санчурского муниципального района, в пользование на основании договоров водопользования, необходимы следующие документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организациях:

 выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

 выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

 копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

 документ о предоставлении в пользование земельного участка, необходимого для осуществления водопользования (в случае, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости).

Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

2.10. При предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и (или) органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона № 210-ФЗ представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги

Отказ в рассмотрении вопроса о предоставлении в пользование водного объекта или его части на основании договора водопользования направляется заявителю, в случае если документы для предоставления водного объекта или его части на основании договора о предоставлении водного объекта в пользование представлены не в полном объеме.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.13. Отказ в предоставлении водного объекта в пользование направляется заявителю в случаях, если:

документы представлены с нарушением требований, установленных Правилами подготовки и заключения договора водопользования, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 марта 2008 г. N 165 

заявитель не соответствует требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к водопользователю;

использование водного объекта в заявленных целях приведет к ущемлению прав и нарушению интересов других водопользователей;

указанный в заявлении водный объект предоставлен в обособленное водопользование;

использование водного объекта в заявленных целях запрещено или ограничено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

          2.14. Срок предоставления муниципальной услуги.

В случае подачи заявления о предоставлении водного объекта в пользование для забора (изъятия) водных ресурсов из поверхностных водных объектов, Администрация в срок,   не превышающий 60 календарных дней с даты поступления документов, оформляет в 2 экземплярах договор водопользования и после подписания указанного договора Главой Санчурского муниципального района Кировской области (далее – Глава района)  представляет его заявителю на подпись непосредственно или направляет письмом с уведомлением о вручении.

2.14.1. В случае подачи заявления о предоставлении водного объекта в пользование для использования акватории водных объектов, в том числе для рекреационных целей (за исключением случаев, когда договором водопользования предусматриваются разметка границ акватории водного объекта, размещение на ней зданий, строений, плавательных средств, других объектов и сооружений, а также случаев, предусматривающих иное обустройство акватории водного объекта, в соответствии с водным законодательством и законодательством о градостроительной деятельности), после рассмотрения документов о предоставлении в пользование акватории водного объекта при положительной оценке возможности ее использования для заявленной цели Администрация в срок, не превышающий 60 дней с даты поступления документов, размещает на официальном сайте Администрации  в сети Интернет и опубликовывает в печатном издании сообщение о приеме документов от других претендентов на предоставление в пользование акватории водного объекта, указанной заявителем в представленных им документах, а также о заявленной цели ее использования, месте расположения, наименовании водного объекта и его характеристиках.

Документы от иных претендентов на предоставление данной акватории водного объекта для указанной цели могут быть представлены в 30-дневный срок с даты размещения на официальном сайте в сети Интернет или опубликования в печатном  издании сообщения о приеме документов от иных претендентов.

Если документы от других претендентов не поступили, Администрация  в течение 5 дней с даты окончания срока подачи документов оформляет договор водопользования с заявителем.

В случае если имеется несколько претендентов на право заключения договора водопользования для предоставления в пользование акватории водного объекта, подготовка договора водопользования осуществляется в соответствии с Правилами подготовки и заключения договора водопользования, право на заключение которого приобретается на аукционе, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 14 апреля 2007 г. N 230 .

2.14.2. В случае подачи заявления о предоставлении акватории водного объекта в пользование для использования акватории водного объекта, в том числе для рекреационных целей, в случаях, когда договором водопользования предусматриваются разметка границ акватории водного объекта, размещение на ней зданий, строений, плавательных средств, других объектов и сооружений, а также случаев, предусматривающих иное обустройство акватории водного объекта, в соответствии с водным законодательством и законодательством о градостроительной деятельности.

Если при рассмотрении заявления установлено, что договор водопользования должен быть заключен по результатам аукциона, Администрация начинает подготовку к проведению аукциона, о чем информирует заявителя в течение 15 дней с даты поступления его заявления.

Администрация организует подготовку и публикацию извещения в печатном издании, обеспечивающем публикацию информации о проведении аукциона, размещение документации в сети Интернет не позднее 60 дней до начала проведения аукциона.

После проведения аукциона в течение 3 рабочих дней с даты подписания протокола аукциона  Администрация передает победителю аукциона 1 экземпляр данного протокола и договор водопользования для его подписания.

Победитель аукциона в течение 10 рабочих дней с даты подписания протокола аукциона представляет в Администрацию подписанный им договор водопользования, а также документ, подтверждающий оплату победителем аукциона предмета аукциона в течение 10 рабочих дней, следующих за датой завершения аукциона, путем перечисления денежных средств в размере окончательной цены предмета аукциона на счет, указанный Администрацией, с учетом внесенного задатка.

В случае если аукцион признан несостоявшимся по причине участия в аукционе только 1 участника, Администрация  в течение 3 рабочих дней с даты принятия комиссией по проведению аукциона решения по итогам рассмотрения заявок на участие в аукционе или подписания протокола аукциона передает этому участнику аукциона 1 экземпляр протокола рассмотрения заявок или протокола аукциона и договор водопользования для его подписания. Указанный участник аукциона вправе подписать договор водопользования в течение 10 рабочих дней с даты принятия решения комиссии.

2.14.3. При признании невозможным использования водного объекта для заявленной цели Администрация  направляет заявителю мотивированный отказ в предоставлении водного объекта для заявленной цели. Срок направления мотивированного отказа в предоставлении водного объекта в пользование для заявленной цели составляет не более 60 дней с момента регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в Администрации.

2.15. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 15 минут; 

2.16. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.17.  Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление, представленное в письменной форме, регистрируется в установленном порядке в день поступления (если документы поступили до 15.00).  Если документы поступили после 15.00, то их регистрация осуществляется на следующий рабочий день.

Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, в том числе через официальный сайт Администрации, Единый портал, Региональный портал подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления его в Администрацию. 

2.18. Требования к помещениям для предоставления муниципальной услуги.

2.18.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются местами для ожидания, заполнения запросов, информирования, приема заявителей (представителей заявителей).

2.18.2. Места ожидания и места для заполнения запросов о предоставлении услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы должностных лиц.

2.18.3. Места для информирования должны быть оборудованы информационными стендами, содержащими следующую информацию:

часы приема, контактные телефоны, адрес официального сайта Администрации в сети Интернет, адреса электронной почты;

образцы заявлений и перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги в текстовом виде.

2.18.4. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета (кабинки);

фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего прием заявителей;

дней и часов приема, времени перерыва на обед.

2.18.5. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).

2.18.6. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает беспрепятственный доступ инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

2.19. Порядок получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги указан в пункте 1.3.1 подраздела 1.3 настоящего Административного регламента.

2.20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.20.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;

обеспечение для заявителя (представителя заявителя) возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала;

обеспечение доступности инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

2.20.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) Администрации, ее должностных лиц либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

осуществление взаимодействия заявителя (представителя заявителя) с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги два раза: при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.20.3. Получение муниципальной услуги по экстерриториальному принципу невозможно.

2.21. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и в многофункциональном центре.

2.21.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре.

В случае обращения заявителя (представителя заявителя) в многофункциональный центр документы на предоставление муниципальной услуги направляются в Администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Администрацией.

Муниципальная услуга оказывается в КОГАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» во всех его территориальных отделах по адресам, указанным на официальном сайте моидокументы43.рф в разделе «Контакты». 

2.21.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в сети Интернет, в том числе на официальном сайте Администрации, на Едином портале, Региональном портале;

получение и копирование формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги в электронной форме, в сети Интернет, в том числе на официальном сайте Администрации, на Едином портале, Региональном портале;

представление заявления в электронной форме с использованием сети Интернет, в том числе Единого портала, Регионального портала через «Личный кабинет пользователя»;

осуществление с использованием Единого портала, Регионального портала хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя».

Перечень видов электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи:

для физических лиц: простая электронная подпись либо усиленная квалифицированная подпись;

для юридических лиц: усиленная квалифицированная подпись.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе  особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 прием и регистрация заявления и представленных документов;

 рассмотрение заявления и представленных документов, направление межведомственных запросов;

 возврат заявления и представленных документов заявителю;

 принятие решения;

заключение договора водопользования;

организация и проведение аукциона по приобретению права на заключение договора водопользования;

передача прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу;

изменение условий или расторжение договора водопользования.

выдача документов;

 Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме:

прием и регистрация заявления и представленных документов;

рассмотрение заявления и представленных документов, направление межведомственных запросов;

возврат заявления и представленных документов заявителю;

принятие решения;

заключение договора водопользования;

организация и проведение аукциона по приобретению права на заключение договора водопользования;

передача прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу;

изменение условий или расторжение договора водопользования.

выдача документов.

Перечень процедур (действий), выполняемых многофункциональным центром:

прием и регистрация заявления и представленных документов;

выдача документов.

3.2. Описание последовательности действий   при осуществлении административной процедуры   по заключению договора водопользования.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении водного объекта в пользование (далее - заявление) с прилагаемыми к заявлению документами (далее - документы) в Администрацию.

3.2.2. Описание последовательности административных действий при осуществлении административной процедуры по заключению договора водопользования:

прием и регистрация документов для заключения договора водопользования;

рассмотрение принятых документов для заключения договора водопользования;

подготовка договора водопользования;

направление договора водопользования, право на заключение которого не приобретается на аукционе, на подписание заявителю;

направление подписанных договоров водопользования на регистрацию в государственном водном реестре и последующее направление зарегистрированного договора водопользования заявителю.

3.2.3. Содержание действия по приему и регистрации документов для заключения договора водопользования:

проверка состава представленных документов на соответствие описи вложения;

проверка представленных документов в соответствии с описью документов и материалов, необходимых для предоставления права пользования водным объектом или его частью на основании договора водопользования путем:

проверки наличия заверенных копий представленных документов;

проверки полноты описи представленных документов.

прием заявления и документов путем проставления на сопроводительном письме регистрационного штампа в правой нижней части лицевой стороны первой страницы в случае установления факта получения полного комплекта представленных документов, необходимых для предоставления права пользования водным объектом или его частью на основании договора водопользования. Регистрационный штамп должен содержать наименование Администрации, дату и входящий номер.

подготовка и подписание расписки о получении документов с указанием фактически принятых документов.

копирование указанной расписки.

передача заявителю оригинала расписки в получении документов с указанием фактически представленных документов.

В случае если заявление и прилагаемые к нему документы представляются непосредственно заявителем, указанная расписка выдается заявителю в течение тридцати минут после окончания приема документов.

При поступлении документов, направленных по почте, указанная расписка высылается в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении.

При поступлении в Администрацию документов, направленных с использованием Единого портала или Регионального портала, расписка, подписанная электронной подписью уполномоченного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, высылается в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, заявителю с использованием  Единого портала или Регионального портала.

Передача принятого комплекта документов, заявления и копии расписки в получении документов с указанием фактически представленных документов должностному лицу, ответственному за рассмотрение принятых документов и подготовку договора водопользования в Администрации. 

3.2.4. Общий срок административного действия по приему и регистрации документов для заключения договора водопользования составляет не более тридцати минут на каждого заявителя.

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов по почте административное действие по приему и регистрации документов осуществляется в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления в Администрацию  заявления и прилагаемых к нему документов.

Заявление и прилагаемые к нему документы, направленные в электронном виде, через Единый портал или Региональный портал, регистрируются в автоматическом режиме.

Ответственным за выполнение административного действия является специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов.

3.2.5. В случае если предоставленные документы представлены не в полном объеме, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов в Администрации:

подготавливает и подписывает отказ в рассмотрении документов для предоставления права пользования водным объектом или его частью на основании договора водопользования в связи с их некомплектностью;

передает заявителю подписанный отказ в рассмотрении документов в связи с их некомплектностью;

В случае если заявление и прилагаемые к нему документы представляются непосредственно заявителем, указанный отказ выдается заявителю в течение 1 часа после окончания проверки полноты документов.

При поступлении документов, направленных по почте, указанный отказ высылается в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении.

При поступлении в Администрацию документов, направленных с использованием Единого портала  или Регионального портала государственных и муниципальных услуг, отказ, подписанный электронной подписью уполномоченного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, высылается заявителю с использованием Единого портал или Регионального портала.

3.2.6. Основанием для начала действия по рассмотрению принятых документов для заключения договора водопользования является получение комплекта документов, заявления и копии расписки о получении документов с указанием фактически представленных документов от должностного лица, ответственного за прием и регистрацию документов.

3.2.7. Содержание действия:

рассмотрение комплекта документов на предмет соответствия их требованиям законодательства Российской Федерации и оценка соответствия условий осуществления намечаемых водохозяйственных мероприятий и мероприятий по охране водного объекта требованиям охраны водных объектов, полноты и достоверности представленных документов;

 проверка расчетов параметров водопользования и размера платы за пользование водным объектом;

определение условий использования водного объекта по согласованию с заинтересованными исполнительными органами государственной власти и органами местного самоуправления;

оценка возможности использования водного объекта под заявленные цели.

3.2.8. В случае если подано заявление о предоставлении водного объекта в пользование для использования акватории водного объекта, должностное лицо, ответственное за рассмотрение принятых документов и подготовку договора водопользования, рассматривает представленные документы о предоставлении в пользование водного объекта и при положительной оценке возможности использования акватории для заявленной цели обеспечивает размещение извещения на официальном сайте Администрации в сети Интернет или опубликование извещения в печатном издании о проведении аукциона и приеме документов от других претендентов на предоставление в пользование акватории водного объекта.

Документы от иных претендентов на предоставление права пользования указанной в заявлении акватории водного объекта для использования ее в заявленной цели могут быть представлены в орган муниципальной власти в 30-дневный срок с даты размещения извещения на официальном сайте в сети Интернет или опубликования в печатном издании извещения о приеме документов от иных претендентов.

В случае, если в течение 30 дней с даты размещения на официальном сайте  в сети Интернет или опубликования в официальном печатном издании сообщения о приеме документов от других претендентов документы не поступили, должностное лицо, ответственное за рассмотрение принятых документов и подготовку договора водопользования, в течение 5 дней с даты окончания срока подачи документов оформляет договор водопользования, который направляется на подпись заявителю.

В случае, если имеется несколько претендентов на право заключения договора водопользования для предоставления в пользование акватории водного объекта, договор подготавливается к заключению в соответствии с порядком подготовки и заключения договора водопользования, право на заключение которого приобретается на аукционе.

3.2.9. Проверка расчетов параметров водопользования осуществляется на основании схем комплексного использования и охраны водных объектов по каждому водозабору, объекту водопользования, отражаемым в договоре водопользования.

Проверка расчета платы за пользование водным объектом осуществляется в соответствии с Правилами расчета и взимания платы за пользование водными объектами, находящимися в федеральной собственности.

В случае если рассчитанные параметры водопользования и плата за пользование водным объектом неверны, должностное лицо, ответственное за рассмотрение принятых документов и подготовку договора водопользования, самостоятельно рассчитывает параметры водопользования и плату за пользование водным объектом.

3.2.10. При определении условий использования водного объекта по согласованию с заинтересованными органами местного самоуправления:

разрабатывается проект условий использования водного объекта; при заключении договора водопользования в отношении нескольких водозаборов, объектов водопользования - условий использования водного объекта по каждому из них;

определяется перечень заинтересованных исполнительных органов государственной власти и органов местного самоуправления, с которыми необходимо проведение согласований проекта условий использования водного объекта;

подготавливаются пакеты документов для рассылки заинтересованным органам местного самоуправления для согласования условий использования водного объекта. Каждый пакет документов содержит соответствующее сопроводительное письмо за подписью руководителя (заместителя руководителя) уполномоченного органа, запрос предложений по условиям использования водного объекта и проект условий использования водного объекта;

направляются подготовленные пакеты документов в заинтересованные исполнительные органы государственной власти и органы местного самоуправления согласно определенному перечню.

Формирование условий использования водного объекта прекращается после получения от всех заинтересованных исполнительных органов государственной власти и органов местного самоуправления соответствующих согласований или предложений, но не более чем через тридцать календарных дней с момента направления подготовленных пакетов документов с сопроводительными письмами в соответствующие заинтересованные исполнительные органы государственной власти и органы местного самоуправления.

3.2.11. В случае если заинтересованные исполнительные органы государственной власти и органы местного самоуправления в течение тридцати календарных дней с момента направления им подготовленных пакетов документов с сопроводительными письмами не представили предложения, осуществляется окончательное формирование условий использования водного объекта без получения соответствующих согласований.

3.2.12. Окончательные условия использования водного объекта формируются с учетом полученных предложений от заинтересованных исполнительных органов государственной власти и органов местного самоуправления, а также с учетом особенностей предоставляемого в пользование водного объекта, его режима, ограничений и запретов, установленных в отношении использования водного объекта, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством Кировской области, схем комплексного использования и охраны водных объектов и документов территориального планирования, представленных заявителем предложений по условиям договора водопользования.

3.2.13. По результатам рассмотрения принятых документов для заключения договора водопользования принимается решение о возможности использования водного объекта для заявленной цели.

3.2.14. В случае отсутствия возможности использования водного объекта для заявленной цели:

 осуществляется подготовка мотивированного отказа в предоставлении водного объекта в пользование на основании договора водопользования для заявленной цели;

подписание указанного отказа у Главы района;

 направление заявителю указанного отказа с приложением заявления и представленных документов.

Мотивированный отказ в предоставлении водного объекта для заявленной цели с прилагаемыми к нему документами и материалами передается заявителю непосредственно или высылается по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении в течение шестидесяти дней с момента регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в Администрации.

При поступлении в Администрацию документов, направленных с использованием Единого портала или Регионального портала, мотивированный отказ, подписанный электронной подписью уполномоченного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, высылается заявителю с использованием Единого портала в течение шестидесяти дней с момента регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в Администрации.

3.2.15. При рассмотрении документов вносятся соответствующие учетные записи о возможности использования водного объекта для заявленной цели в форму учета рассмотрения документов для предоставления права пользования водным объектом или его частью на основании договора водопользования.

3.2.16. Общий срок административного действия по рассмотрению принятых документов для заключения договора водопользования составляет пятьдесят три календарных дня.

Ответственным за выполнение административного действия является лицо, осуществляющее рассмотрение принятых документов для заключения договора водопользования.

3.2.17. Основанием для начала действия по подготовке договора водопользования является принятое решение о предоставлении права пользования водным объектом или его частью на основании договора водопользования (если договор водопользования не заключается по результатам аукциона).

3.2.18. Содержание действия:

подготовка договора водопользования в двух экземплярах;

подписание у Главы района двух экземпляров договора водопользования.

3.2.19. К договору водопользования прилагаются материалы, представленные в графической форме, пояснительная записка к ним, расчеты параметров водопользования и платы за пользование водным объектом, график внесения платы за пользование водным объектом, а также программа регулярных наблюдений за состоянием водного объекта и его водоохранной зоной.

3.2.20. Общий срок административного действия по подготовке договора водопользования составляет пять календарных дней.

Ответственным за выполнение административного действия является специалист, осуществляющий рассмотрение документов и подготовку договора водопользования.

3.2.21. Основанием для начала действия по направлению договора водопользования, право на заключение которого не приобретается на аукционе, на подписание заявителю является подписание Главой района  в двух экземплярах договора водопользования.

3.2.22. Содержание действия заключается в передаче непосредственно или направление двух экземпляров договора водопользования по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением об их вручении.

При поступлении в Администрацию документов, направленных с использованием Единого портала или Регионального портала, договор водопользования, подписанный электронной подписью уполномоченного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, высылается заявителю с использованием Единого портала или Регионального портала.

3.2.23. Экземпляры договора водопользования направляются заявителю в течение шестидесяти дней с момента регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в  Администрации.

3.2.24. В течение тридцати дней с момента получения двух экземпляров договора водопользования заявитель или его уполномоченный представитель (при наличии документов, подтверждающих полномочия на подписание договора водопользования) подписывает договор водопользования и направляет их в Администрацию.

3.2.25. В случае если заявитель не согласен с условиями направленного ему договора водопользования, он вправе отказаться от заключения договора водопользования, направив извещение об отказе от подписания договора водопользования.

3.2.26. Если в срок, установленный пунктом 3.2.24. Административного регламента, заявитель не представляет в Администрацию  подписанный договор водопользования или извещение об отказе от подписания договора водопользования, то считается, что заявитель отказался от заключения договора водопользования.

Ответственным за выполнение административного действия является специалист, осуществляющий рассмотрение документов и подготовку договора водопользования.

3.2.27. Содержание действия по направлению подписанных договоров водопользования на регистрацию в государственном водном реестре и последующему направлению зарегистрированного договора водопользования заявителю:

- внесение договора водопользования на регистрацию в государственном водном реестре;

- направление одного из экземпляров договора водопользователю с приложением оригиналов всех документов, полученных от заявителя.

3.2.28. Внесение договора водопользования на регистрацию в государственном водном реестре осуществляется в течение пяти рабочих дней с момента подписания договора водопользования.

Направление водопользователю - в течение двух рабочих дней с момента получения зарегистрированных экземпляров договора водопользования.

Ответственным за выполнение административного действия является специалист, осуществляющий рассмотрение документов, подготовку договора водопользования.

3.3.Описание последовательности действий   при осуществлении административной процедуры  по организации и проведению аукциона по приобретению  права на заключение договора водопользования

3.3.1. Основаниями для начала административной процедуры являются:

поступление в Администрацию, являющейся организатором аукциона, заявления о предоставлении акватории водного объекта в пользование в случаях, когда договором водопользования предусматриваются разметка границ акватории водного объекта, размещение на ней зданий, строений, плавательных средств, других объектов и сооружений, а также в случаях, предусматривающих иное обустройство акватории водного объекта;

поступление в Администрацию  заявления для использования акватории водного объекта, в том числе для рекреационных целей, и наличие нескольких претендентов на право заключения договора водопользования для предоставления в пользование акватории водного объекта.

3.3.2. Описание последовательности действий при осуществлении административной процедуры по организации и проведению аукциона по приобретению права на заключение договора водопользования (далее - аукцион):

1) принятие решения о проведении аукциона;

2) организация и проведение аукциона;

3) заключение договора водопользования, право на заключение которого приобретается на аукционе.

3.3.3. Содержание действия по принятию решения о проведении аукциона:

рассмотрение заявления о предоставлении акватории водного объекта в пользование в случаях, когда договором водопользования предусматриваются разметка границ акватории водного объекта, размещение на ней зданий, строений, плавательных средств, других объектов и сооружений, а также в случаях, предусматривающих иное обустройство акватории водного объекта;

 получение документов от иных претендентов на предоставление акватории водного объекта в соответствии с пунктом 23 Правил подготовки и заключения договора водопользования, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 12 марта 2008 года № 165 "О подготовке и заключении договора водопользования". 

3.3.4 Срок принятия решения о проведении аукциона составляет пятнадцать дней с момента регистрации заявления о предоставлении акватории водного объекта в пользование в уполномоченном органе. В случае если в течение 30 дней с даты размещения на официальном сайте государственного органа власти субъекта Российской Федерации в сети Интернет или опубликования в официальном печатном издании сообщения о приеме документов от других претендентов на предоставление в пользование акватории водного объекта в пользование документы от других претендентов поступили, принимается решение о проведении аукциона.

Ответственным за выполнение административного действия является уполномоченное организатором аукциона должностное лицо.

3.3.5. Содержание действия по организации и проведению аукциона:

В процессе административного действия по организации и проведению аукциона организатор аукциона:

определяет порядок, место, дату и время начала и окончания приема заявок на участие в аукционе (далее - заявка);

организует подготовку и публикацию извещения о проведении аукциона (далее - извещение) и документации об аукционе (далее - документация), извещений о признании аукциона несостоявшимся, завершении аукциона или его отмене;

дает разъяснения по подлежащим представлению документам до окончания установленного срока приема заявок;

заключает договоры о задатке;

обеспечивает хранение зарегистрированных заявок и прилагаемых к ним документов, а также конфиденциальность содержащихся в них сведений;

формирует действующую на период проведения аукциона комиссию по проведению аукциона (далее - комиссия), утверждает ее персональный состав и назначает ее председателя;

осуществляет организационное и техническое обеспечение деятельности комиссии;

совершает иные действия, связанные с организацией аукциона.

3.3.6. Аукцион проводится в соответствии с Правилами проведения аукциона по приобретению права на заключение договора водопользования, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 14 апреля 2007 г. N 230 "О договоре водопользования, право на заключение которого приобретается на аукционе, и о проведении аукциона". 

3.3.7. Основанием для начала действия по заключению договора водопользования, право на заключение которого приобретается на аукционе, являются:

протокол аукциона.

документ, подтверждающий оплату победителем аукциона предмета аукциона в течение десяти рабочих дней, следующих за датой завершения аукциона, путем перечисления денежных средств в размере окончательной цены предмета аукциона на счет, указанный Администрацией, с учетом внесенного задатка.

3.3.8. Договор водопользования подписывают:

со стороны Администрации – Глава района;

со стороны водопользователя - победитель аукциона (его уполномоченный представитель) при наличии у него документов, подтверждающих полномочия на подписание договора.

3.3.9. Администрация в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола аукциона передает победителю аукциона один экземпляр этого протокола и договор водопользования для его подписания.

Победитель аукциона в течение десяти рабочих дней с даты подписания протокола аукциона представляет в Администрацию  подписанный им договор водопользования, а также документ, подтверждающий оплату победителем аукциона предмета аукциона.

Непредставление победителем аукциона в указанный срок подписанного договора водопользования расценивается как уклонение от заключения договора водопользования и влечет за собой последствия, предусмотренные пунктом 3.3.11 Административного регламента.

3.3.10. Договор водопользования должен быть подписан сторонами договора не позднее двадцати дней после завершения аукциона и оформления протокола аукциона или срока, указанного в извещении о проведении   аукциона, и направлен Администрацией  государственную регистрацию в государственном водном реестре.

Договор водопользования признается заключенным с момента его государственной регистрации в государственном водном реестре.

Ответственным за выполнение административного действия является уполномоченное организатором аукциона должностное лицо.

3.3.11. В случае уклонения одной из сторон от заключения договора водопользования другая сторона вправе обратиться в суд с иском о понуждении заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора. 

3.3.12. В случае если аукцион признан несостоявшимся по причине участия в аукционе только 1 участника, организатор аукциона в течение 3 рабочих дней с даты принятия комиссией по проведению аукциона решения по итогам рассмотрения заявок на участие в аукционе или подписания протокола аукциона передает этому участнику аукциона 1 экземпляр протокола рассмотрения заявок или протокола аукциона и договор водопользования для его подписания.

При поступлении в орган местного самоуправления заявки, направленной с использованием Единого портала или Регионального портала, протокол рассмотрения заявок или протокол аукциона и договор водопользования, подписанные электронной подписью уполномоченного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, высылаются участнику аукциона с использованием Единого портала или Регионального портала.

Указанный участник аукциона вправе подписать договор водопользования в течение десяти рабочих дней с даты принятия решения комиссии. В тот же срок этот участник аукциона при подписании договора водопользования перечисляет денежные средства в размере начальной цены предмета аукциона с учетом внесенного задатка на счет, указанный уполномоченным органом, и возвращает в уполномоченный орган подписанный договор водопользования с приложением к нему документов, подтверждающих перечисление указанных средств. Уполномоченный орган в течение десяти рабочих дней с даты поступления указанных документов обязан подписать договор водопользования и направить его на государственную регистрацию в государственном водном реестре.

3.3.13. В случае, если аукцион признан несостоявшимся по причине не заявления о своем намерении приобрести предмет аукциона участниками аукциона по начальной цене после троекратного объявления начальной цены предмета аукциона, организаторы аукциона формируют пакет документов, состоящий из оригиналов предоставленных документов претендентами на право заключения договора водопользования, и передают их лично после объявления аукциона несостоявшимся либо направляют по указанным претендентами адресам с уведомлением о вручении.

3.3.14. При заключении договора водопользования, право на заключение которого было приобретено на аукционе, должностное лицо, ответственное за заключение договора водопользования, право на заключение которого было приобретено на аукционе, в Администрации, вносит соответствующие учетные записи в форму учета рассмотрения документов для предоставления права пользования водным объектом или его частью на основании договора водопользования.

3.4. Описание последовательности действий при осуществлении административной процедуры по запросу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

3.4.1. Запрос документов,  необходимых для предоставления муниципальной  услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, осуществляется уполномоченным органом в случае их отсутствия в представленном комплекте документов.

3.4.2. Ответственный исполнитель уполномоченного органа осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

3.4.3. Направление запроса осуществляется с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

Срок исполнения административной процедуры - не более 5 рабочих дней.

3.5. Описание последовательности действий при осуществлении административной процедуры по передаче прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от водопользователя заявления о даче согласия на передачу прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу, с сопроводительным письмом и прилагаемыми к заявлению документами (далее - документы о передаче прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу) в Администрацию. Состав прилагаемых к указанному заявлению документов определяется в зависимости от цели, вида и условий использования водного объекта или его части.

3.5.2. Описание последовательности действий при осуществлении административной процедуры по передаче прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу:

прием и регистрация документов о передаче прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу;

рассмотрение принятых документов о передаче прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу;

подготовка и подписание договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования;

внесение подписанного договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования на регистрацию в государственном водном реестре и последующее направление зарегистрированного договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования заявителю.

3.5.3. Содержание действия по приему и регистрации документов о передаче прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу:

проверка состава представленных документов на соответствие описи вложения;

проверка представленных документов и материалов на их соответствие описи документов и материалов, необходимых для передачи прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу.

3.5.4. В случае если не представлен полный комплект документов, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов о передаче прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу в Администрации, заполняет опись документов и материалов, необходимых для передачи прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу, с указанием недостающих документов.

В случае если заявление и прилагаемые к нему документы представляются непосредственно заявителем, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов о передаче прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу в Администрации, по требованию заявителя подготавливает, подписывает и передает заявителю отказ в рассмотрении вопроса о передаче прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу с указанием фактически представленных документов.

В случае если заявление и прилагаемые к нему документы поступили по почте, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов о передаче прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу в Администрации  , подготавливает, подписывает и направляет заявителю отказ в рассмотрении вопроса о передаче прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу с приложением описи документов и материалов, необходимых для передачи прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу.

Указанный отказ с приложением описи документов и материалов, необходимых для передачи прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу, и самих представленных документов высылается по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении в течение рабочего дня, следующего за днем поступления в уполномоченный орган заявления и прилагаемых к нему документов.

При поступлении в Администрацию  заявления и документов, направленных с использованием Единого портала или Регионального портала, отказ, подписанный электронной подписью уполномоченного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, высылается заявителю с использованием Единого портала.

3.5.5. В случае если представлен полный комплект документов, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов о передаче прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу в Администрации:

принимает документы о передаче прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу путем проставления на сопроводительном письме регистрационного штампа в правой нижней части лицевой стороны первой страницы. Регистрационный штамп должен содержать сокращенное наименование Администрации, дату и входящий номер;

подготавливает и подписывает расписку о получении документов с приложением описи документов и материалов, необходимых для передачи прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу, и фактически представленных документов;

снимает копию с указанной расписки;

передает заявителю оригинал расписки в получении документов с приложением описи документов и материалов, необходимых для передачи прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу.

В случае, если заявление и прилагаемые к нему документы представляются непосредственно заявителем, указанная расписка выдается заявителю в течение 30 минут после окончания приема документов.

При поступлении документов, направленных по почте, указанная расписка высылается в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении.

3.5.6. Общий срок административного действия по приему и регистрации документов о передаче прав и обязанностей по договору водопользования составляет не более тридцати минут на каждого заявителя.

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов по почте административное действие по приему и регистрации документов о передаче прав и обязанностей по договору водопользования осуществляется в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления в Администрацию  заявления и прилагаемых к нему документов.

Заявление и прилагаемые к нему документы, направленные в электронном виде, через Единый портал или Региональный портал, регистрируются в автоматическом режиме.

Ответственным за выполнение административного действия является специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов.

3.5.7. Содержание действия по рассмотрению заявления водопользователя о даче согласия на передачу прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу (далее - правопреемник) заключается в проверке наличия указанного в заявлении права пользования водным объектом на основании договора водопользования у заявителя и не является ли целью использования водного объекта правопреемником забор (изъятия) водных ресурсов из поверхностных водных объектов для целей питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения.

3.5.8. Решение о возможности передачи прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу принимается в следующих случаях:

заявитель обладает указанным в заявлении правом пользования водным объектом на основании договора водопользования;

целью использования данного объекта не будет являться забор (изъятия) водных ресурсов из поверхностных водных объектов для целей питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения.

3.5.9. В случае если принято решение о невозможности передачи прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу, должностное лицо, ответственное за рассмотрение принятых документов о передаче прав и обязанностей по договору водопользования и за подготовку и подписание договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования в Администрации:

подготавливает отказ в даче согласия на передачу прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу;

подписывает указанный отказ у Главы района;

направляет заявителю указанный отказ с приложением заключения по результатам проверки представленного заявления.

Отказ в даче согласия на передачу прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу с приложением заключения по результатам проверки представленного заявления передается заявителю непосредственно или высылается по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении.

При поступлении в Администрацию заявления и документов, направленных с использованием Единого портала или Регионального портала, отказ, подписанный электронной подписью уполномоченного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, направляется заявителю с использованием Единого портала.

Указанный отказ может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

3.5.10. Общий срок административного действия по рассмотрению документов о передаче прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу составляет тридцать календарных дней с момента регистрации соответствующего заявления в Администрации.

Ответственным за выполнение административного действия является специалист, осуществляющий рассмотрение документов о передаче прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу.

3.5.11. Содержание действия по подготовке и подписанию договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования:

подготовка проекта договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования;

подписание у Главы района договора на передачу прав и обязанностей;

передача договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования заявителю.

Экземпляры договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу направляются заявителю в течение тридцати дней с момента регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в Администрации.

3.5.12. Заявитель и лицо, которому заявитель вправе передать права и обязанности по договору водопользования, в течение тридцати календарных дней после получения договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования подписывают указанный договор и направляют его в Администрацию.

3.5.13. Если в срок, установленный пунктом 3.5.12, заявитель не представляет в Администрацию  подписанные экземпляры договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования, то считается, что заявитель отказался от заключения указанного договора.

3.5.14. Общий срок административных действий по подготовке и подписанию договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования в Администрации  и направлению на подпись заявителю составляет два календарных дня.

Ответственным за выполнение административного действия является специалист, осуществляющий подготовку договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования.

3.5.15. Содержание действия по внесению подписанного договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования на регистрацию в государственном водном реестре и последующее направление зарегистрированного договора заявителю:

внесение договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования на регистрацию в государственном водном реестре;

направление одного из экземпляров договора водопользователю с приложением оригиналов всех документов, полученных от заявителя.

3.5.16. При заключении договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования должностное лицо, ответственное за рассмотрение принятых документов о передаче прав и обязанностей по договору водопользования и за подготовку и подписание договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования в уполномоченном органе, вносит соответствующие учетные записи в форму учета рассмотрения заявлений о даче согласия на передачу прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу. 

3.5.17. Внесение договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования на регистрацию в государственном водном реестре осуществляется в течение пяти рабочих дней с момента подписания договора водопользования.

Направление водопользователю - в течение двух рабочих дней с момента получения зарегистрированных экземпляров договора водопользования.

Ответственным за выполнение административного действия является специалист, осуществляющий рассмотрение документов, подготовку договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования.

3.6. Описание последовательности действий при осуществлении административной процедуры по изменению условий или расторжению договора водопользования

3.6.1 Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления водопользователя об изменении условий или о расторжении договора водопользования, с обосновывающими материалами в Администрацию.

3.6.2. Описание последовательности действий при осуществлении административной процедуры по изменению условий или расторжению договора водопользования:

прием и регистрация документов для заключения дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования;

рассмотрение принятых документов для заключения дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования;

подготовка дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования;

направление подписанного дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования заявителю;

внесение подписанного дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий на регистрацию в государственном водном реестре или соглашения сторон о расторжении договора водопользования для внесения данных о нем в государственный водный реестр и последующее направление зарегистрированного дополнительного соглашения заявителю или соглашения сторон, данные о котором внесены в государственный водный реестр.

3.6.3. Содержание действия по приему и регистрации документов для заключения дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования:

проверка состава представленных документов на соответствие описи вложения;

проверка комплектности представленных документов на соответствие описи документов и материалов, необходимых для заключения дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования, путем:

проверки наличия заверенных копий представленных документов;

проверки полноты описи представленных документов.

3.6.4. В случае если представлен неполный комплект документов, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов в Администрации:

заполняет опись документов и материалов, необходимых для заключения дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования с указанием недостающих документов;

подготавливает, подписывает и передает заявителю отказ в рассмотрении вопроса об изменении условий или расторжении договора водопользования.

Если заявление и прилагаемые к нему документы представляются непосредственно заявителем, отказ в рассмотрении вопроса об изменении условий или расторжении договора водопользования с приложением представленных документом передаются заявителю.

Если заявление и прилагаемые к нему документы поступили по почте, отказ в рассмотрении вопроса об изменении условий или расторжении договора водопользования с приложением описи документов и материалов, необходимых для заключения дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования, высылается по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении в течение рабочего дня, следующего за днем поступления в уполномоченный орган заявления и прилагаемых к нему документов.

При поступлении в Администрацию  заявления и документов, направленных с использованием Единого портала или Регионального портала, отказ, подписанный электронной подписью уполномоченного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, высылается заявителю с использованием Единого портала.

3.6.5. В случае если представлен полный комплект документов, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов в Администрации:

принимает заявление об изменении условий или расторжении договора водопользования и обосновывающие документы путем проставления на сопроводительном письме регистрационного штампа в правой нижней части лицевой стороны первой страницы. Регистрационный штамп должен содержать сокращенное наименование Администрации, дату и входящий номер;

подготавливает и подписывает расписку о получении документов с приложением описи документов и материалов, необходимых для заключения дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования;

снимает копию с указанной расписки и передает заявителю оригинал расписки в получении документов с указанием фактически представленных документов.

В случае если заявление представляется непосредственно, указанная расписка выдается в течение 30 минут после окончания приема документов.

При поступлении документов, направленных по почте, указанная расписка высылается в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении.

При поступлении в Администрацию документов, направленных с использованием Единого портала или Регионального портала, расписка, подписанная электронной подписью уполномоченного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, высылается в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, заявителю с использованием Единого портала или Регионального портала;

3.6.6. Общий срок административного действия по приему и регистрации документов для заключения дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования составляет не более тридцати минут на каждого заявителя.

Ответственным за выполнение административного действия является специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов для заключения дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования.

3.6.7. Содержанием действия по рассмотрению принятых документов для заключения дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования является проверка достоверности изложенных в документах материалов, а также проверка на факт приобретения права пользования водным объектом на аукционе.

3.6.8. По результатам проверки представленных документов в срок не более трех дней принимается решение о необходимости изменения условий или расторжения договора водопользования.

3.6.9. В случае, если принято решение о невозможности изменить условия договора водопользования, должностное лицо, ответственное за рассмотрение принятых документов и за подготовку дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования в Администрации:

подготавливает мотивированный отказ в необходимости изменения условий договора водопользования;

подписывает указанный мотивированный отказ у Главы района; 

направляет заявителю указанный мотивированный отказ с приложением заключения по результатам проверки представленных документов, заявления и самих представленных документов.

Мотивированный отказ в необходимости изменения условий договора водопользования с приложением заключения по результатам проверки представленных документов и самих представленных документов передается заявителю непосредственно или высылается по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении в течение двадцати пяти календарных дней с момента регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в Администрации.

При поступлении в Администрацию направленных с использованием Единого портал или Регионального портала, подписанный электронной подписью уполномоченного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, высылается заявителю с использованием Единого портала.

Указанный отказ может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

3.6.10. Общий срок административного действия по рассмотрению принятых документов для заключения дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования составляет двадцать пять календарных дней.

3.6.11. Основанием для начала действия по подготовке дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования является принятое решение о заключении соответствующего соглашения.

3.6.12. Содержание действия:

подготовка дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования в двух экземплярах;

 подписание у Главы района двух экземпляров дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или двух экземпляров соглашения сторон о расторжении договора водопользования.

3.6.13. При подготовке дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования должностное лицо, ответственное за рассмотрение принятых документов и за подготовку дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования в уполномоченном органе, вносит соответствующие учетные записи в форму учета рассмотрения документов для заключения соглашения сторон об изменении условий или о расторжении договора водопользования.

3.6.14. Общий срок административного действия по подготовке дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования составляет два календарных дня.

Ответственным за выполнение административного действия является специалист, осуществляющий подготовку дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования.

3.6.15. Основанием для начала действия по направлению подписанного дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования заявителю является получение двух подписанных Главой района экземпляров соответствующих соглашений.

Дополнительное соглашение к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования в двух экземплярах направляются заявителю в течение тридцати дней с момента регистрации заявления об изменении условий или о расторжении договора водопользования и прилагаемых к нему документов в Администрации.

3.6.16. В течение тридцати календарных дней с даты получения двух экземпляров дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования заявитель подписывает дополнительное соглашение к договору водопользования об изменении условий или соглашение сторон о расторжении договора водопользования и направляет их в Администрацию. Ответственным за выполнение административного действия является специалист, осуществляющий подготовку договора о передаче прав и обязанностей по договору водопользования.

3.6.17. В случае, если заявитель выражает несогласие с условиями направленного ему дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования, то заявитель вправе направить в уполномоченный орган извещение о несогласии с условиями проекта дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования.

3.6.18. Если в срок, установленный пунктом 3.6.16 Административного регламента, заявитель не представляет в Администрацию  подписанное дополнительное соглашение к договору водопользования об изменении условий или соглашение сторон о расторжении договора водопользования, то считается, что заявитель отказался от заключения дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования.

3.6.19. Содержание действия по внесению подписанного дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий на регистрацию в государственном водном реестре или соглашения сторон о расторжении договора водопользования для внесения данных о нем в государственный водный реестр и последующее направление зарегистрированного дополнительного соглашения заявителю или соглашения сторон, данные о котором внесены в государственный водный реестр:

внесение соответствующего соглашения на регистрацию в государственном водном реестре;

направление одного из экземпляров соглашения водопользователю.

3.6.20. Внесение соответствующего соглашения на регистрацию в государственном водном реестре осуществляется в течение пяти рабочих дней с момента подписания договора водопользования.

Направление водопользователю - в течение двух рабочих дней с момента получения зарегистрированных экземпляров договора водопользования.

Ответственным за выполнение административного действия является специалист, осуществляющий рассмотрение принятых документов и подготовку дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования.

3.6.21. При заключении дополнительного соглашения сторон об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования должностное лицо, ответственное за рассмотрение принятых документов и за подготовку дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования в уполномоченном органе, вносит соответствующие учетные записи в форму учета рассмотрения документов для заключения дополнительного соглашения к договору водопользования об изменении условий или соглашения сторон о расторжении договора водопользования.

3.7. Описание административных процедур (действий), выполняемых многофункциональными центрами.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется при личном обращении заявителя в многофункциональный центр, либо по телефону многофункционального центра.

3.7.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрации заявления и представленных документов.

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в многофункциональный центр заявления с документами и предъявлением:

документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

регистрирует в установленном порядке поступившие документы;

оформляет уведомление о приеме документов и передает его заявителю;

направляет заявление на предоставление муниципальной услуги и комплект необходимых документов в Администрацию.

При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает пакет документов.

Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступивших документов и выдача (направление) уведомления о приеме документов либо отказ в приеме представленных документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня с момента поступления в многофункциональный центр заявления с документами.

3.7.2. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги многофункциональным центром не осуществляется.

3.7.3. Описание последовательности действий при выдаче документов заявителю. 

Результат предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре выдается заявителю (представителю заявителя), предъявившему следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется экспертами многофункционального центра после предварительного информирования заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи.

3.8. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональном центре.

В случае подачи запроса на предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр:

заявление на предоставление муниципальной услуги и комплект необходимых документов направляются из многофункционального центра в Администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Администрацией;

началом срока предоставления муниципальной услуги является день получения Администрацией заявления и комплекта необходимых документов на предоставление муниципальной услуги.

3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

В случае необходимости внесения изменений в решение о предоставлении водных объектов либо в решение об отказе в предоставлении водных объектов, в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте решения, заявитель направляет заявление.

Заявление может быть подано посредством Единого портала, Регионального портала, портала адресной системы, через многофункциональный центр, а также непосредственно в Администрацию.

В случае внесения изменений в решения в части исправления допущенных опечаток и ошибок, по инициативе Администрации, в адрес заявителя направляется копия такого решения.

Срок внесения изменений в решение составляет 7 рабочих дней с момента выявления допущенных опечаток и ошибок или регистрации заявления, поступившего от заявителя (представителя заявителя).
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется Главой района или уполномоченными им должностными лицами.

Перечень уполномоченных должностных лиц, осуществляющих контроль, и периодичность осуществления контроля устанавливаются распоряжением Администрации.

Глава района, а также уполномоченное им должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

назначать ответственных специалистов Администрации для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

запрашивать и получать необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги, на основании письменных и устных заявлений физических и юридических лиц, вышестоящих органов власти и контролирующих организаций в сроки, установленные в заявлении или законодательством Российской Федерации.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются главой района, а также уполномоченными им должностными лицами в соответствии с распоряжением Администрации.

4.2. Ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Физические и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, а также многофункциональных и их работников

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) Администрации, отраслевых (органов) и структурных подразделений Администрации, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц и (или) муниципальных служащих, муниципальных учреждений, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в следующих случаях:

5.1.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Закона № 210-ФЗ.

5.1.2. Нарушение срока предоставления услуги.

5.1.3. Требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

5.1.4. Отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами.

5.1.6. Требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами.

5.1.7. Отказ органа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица и (или) муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

5.1.9. Приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами. 

5.1.10. Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона № 210-ФЗ.

Решения и действия (бездействие) многофункциональных центров и их работников могут быть обжалованы в случаях, предусмотренных пунктами 5.1.1, 5.1.3, 5.1.4, 5.1.6, 5.1.8 настоящего раздела.

Жалоба может быть подана заявителем, обращавшимся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, либо его уполномоченным представителем.

5.2. Жалоба подается в Сектор по имуществу либо на личном приеме заявителя у заместителя главы района, курирующего деятельность органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо в многофункциональный центр. В случае подачи жалобы через многофункциональный центр (если данная жалоба не касается действий многофункционального центра) последний обеспечивает ее передачу в Администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

В случае если заявители – юридические лица и индивидуальные предприниматели являются субъектами градостроительных отношений, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сфере строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации, жалоба может быть подана в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации.

5.2.1. Жалоба, направленная в соответствии с настоящим Административным регламентом, рассматривается согласно порядку, предусмотренному следующими должностными лицами по полномочиям:

5.2.1.1. На решения и действия (бездействие) муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, курирующему заместителю главы администрации района либо в случае его отсутствия непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.1.2. На нарушение многофункциональным центром порядка предоставления муниципальной услуги, переданной ему на основании соглашения о взаимодействии, заключенного между Администрацией и многофункциональным центром, в многофункциональный центр.

В случае если жалоба подана заявителем в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо должностному лицу, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган либо должностное лицо направляет жалобу уполномоченному на рассмотрение жалобы должностному лицу и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

В случае подачи жалобы через многофункциональный центр последний обеспечивает ее передачу в Администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.3. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:

в сети Интернет;

на Региональном портале;

на Едином портале;

на информационных стендах в Администрации, многофункциональных центрах;

при личном обращении заявителя;

при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;

по телефону.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц:

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление администрации Санчурского муниципального района Кировской области от 01.10.2018  № 151 «Об  утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Санчурского района и её должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальные услуги, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников».

Информация, указанная в настоящем разделе, размещена на Едином портале.
 
Приложение № 1 

к Административному регламенту

Главе Санчурского 

муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ

(полное и сокращенное наименование юридического лица, Ф.И.О. заявителя – физического лица
или индивидуального предпринимателя)

	ИНН
	
	КПП
	

	ОГРН
	
	ОКПО
	

	ОКОПФ
	
	ОКФС
	

	ОКВЭД
	
	ОКОНХ
	

	ОКАТО
	
	
	


действующего на основании

	
	устава


	
	положения


	
	иное (указать вид документа)
	


зарегистрированного  

(кем и когда зарегистрированы юридическое лицо, индивидуальный предприниматель)

Документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица, индивидуального предпринимателя

	
	от “
	
	”
	
	20
	
	г.,

	(наименование и реквизиты документа)
	
	
	
	
	
	
	

	выдан “
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(когда и кем выдан)


Место нахождения (юридический адрес)  

Банковские реквизиты  

В лице  

(должность, представитель, Ф.И.О. полностью)

дата рождения  

	паспорт серии
	
	№
	
	код подразделения
	


(иной документ, удостоверяющий личность)

	выдан “
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(когда и кем выдан)


адрес проживания  

(полностью место постоянного проживания)

	контактный телефон
	


                                               действующий от имени юридического лица:

	

	 
	на основании доверенности, удостоверенной
	

	
	
	(Ф.И.О. нотариуса, округ)

	“
	
	”
	
	20
	
	г., № в реестре
	


по иным основаниям  

(наименование и реквизиты документа)

Прошу предоставить в пользование:

(наименование водного объекта)

(место расположения водного объекта, его части)

(географические координаты участка водопользования)

для  

(забора (изъятия) водных ресурсов из водного объекта/использования акватории водного объекта/использования водного объекта без забора (изъятия) водных ресурсов для производства электрической энергии)

с целью  

(указывается цель водопользования)

	в
	
	водопользование

	
	(совместное, обособленное)
	


с размещением на водном объекте  

(указываются размещаемые на водном объекте

водозаборные, другие гидротехнические или иные сооружения, их параметры)

Параметры водопользования  

(намечаемый объем забора (изъятия) водных ресурсов из водного объекта,
тыс. куб. м/год;

площадь акватории, в пределах которой намечается использование акватории водного объекта, км2;

расчетное количество производимой электроэнергии, тыс. кВт·час/год)

	Срок водопользования с
	“
	
	”
	
	20
	
	г. по “
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложения:

(Приводятся документы и материалы, предусмотренные пунктами 7 – 13 Правил подготовки и заключения договора водопользования, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 марта 2008 г. № 165 “О подготовке и заключении договора водопользования”.)

Представленные документы и сведения, указанные в заявлении, достоверны.

Расписку о принятии документов получил(а).

	“
	
	”
	
	20
	
	г. “
	
	” ч “
	
	” мин.

	
	(дата и время подачи заявления)


	
	/
	

	(подпись заявителя)
	
	(полностью Ф.И.О.)


Номер записи в форме учета входящих документов

Приложение № 2 

к Административному регламенту

                                                   Главе Санчурского

                                                        муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении акватории водного объекта в пользование
(полное и сокращенное наименование юридического лица, Ф.И.О. заявителя физического лица или
индивидуального предпринимателя)

	ИНН
	
	КПП
	
	ОГРН
	

	ОКПО
	
	ОКОПФ
	
	ОКФС
	

	ОКВЭД
	
	ОКОНХ
	
	ОКАТО
	
	,


действующего на основании:

	
	устава


	
	положения


	
	иное (указать вид документа)
	
	,


зарегистрированного  

(кем и когда зарегистрировано юридическое лицо, индивидуальный предприниматель)

Документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица, индивидуального предпринимателя

	
	от “
	
	”
	
	20
	
	г.,

	(наименование и реквизиты документа)
	
	
	
	
	
	
	

	выдан “
	
	”
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	(когда и кем выдан)


Место нахождения (юридический адрес)

Банковские реквизиты  

В лице  

(должность, представитель, Ф.И.О. полностью)

	дата рождения
	

	паспорт серии
	
	№
	
	код подразделения
	
	,


(иной документ, удостоверяющий личность)

	выдан “
	
	”
	
	г.
	
	,

	
	
	
	
	
	(когда и кем выдан)
	


адрес проживания  

(полностью место постоянного проживания)

	контактный телефон
	
	, действующий от имени юридического лица:


	
	
	

	
	
	без доверенности (указывается лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности в силу закона или учредительных документов)


	
	на основании доверенности, удостоверенной
	

	
	
	(Ф.И.О. нотариуса, округ)


	“
	
	”
	
	г., № в реестре
	

	
	по иным основаниям
	

	
	
	(наименование и реквизиты документа)


Прошу предоставить в пользование акваторию водного объекта:

Наименование водного объекта

Место расположения акватории водного объекта

Размеры и площадь акватории (км2), в пределах которых намечается использование и обустройство акватории водного объекта

Географические координаты участка водопользования

для использования в целях:

Указывается цель использования акватории водного объекта
предусматриваются

	
	разметка границ акватории водного объекта


	
	размещение на акватории зданий


	
	размещение на акватории строений


	
	размещение на акватории плавательных средств


	
	размещение на акватории других объектов и сооружений


	
	иное обустройство акватории водного объекта в соответствии с водным законодательством и законодательством о градостроительной деятельности

	
	


(нужное отметить знаком “V”)

срок использования акватории водного объекта  
Приложения:

а) копии учредительных документов – для юридического лица;

копия документа, удостоверяющего личность, - для физического лица;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, в случае если заявление подается представителем заявителя;

г) предложения по условиям договора, а также осуществлению водохозяйственных и водоохранных мероприятий;

ж) материалы, обосновывающие площадь используемой акватории водного объекта;

з) сведения о технических параметрах размещаемых на акватории объектов: зданий, строений, сооружений, плавательных средств, иного обустройства акватории водного объекта;

к) графические материалы с отображением размещения объектов водопользования, пояснительная записка к ним.

Представленные документы и сведения, указанные в заявлении, достоверны. Расписку о принятии документов получил(а).

	“
	
	”
	
	20
	
	г. “
	
	” ч “
	
	” мин.

	(дата и время подачи заявления)


	
	/
	
	/

	(подпись заявителя)
	
	(полностью Ф.И.О.)
	


№ записи в форме учета входящих документов  

Приложение №3 
к Административному регламенту 

Опись документов и материалов,
необходимых для предоставления права пользования водным
объектом или его частью на основании договора для забора
(изъятия) водных ресурсов из поверхностных водных объектов
"__" _________ 20__ г. вх. N __________  __________________________
(дата и       входящий номер заявления)  (уполномоченный орган местного самоуправления)
┌────┬──────────────────────────────┬────────────────────────┬────────────┐
│ N  │   Наименование документов,   │     Требования         │ Отметка о  │
│    │  материалов или электронных  │                        │  наличии   │
│    │          приложений          │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 1  │              2               │           3            │     4      │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│1   │Заявление о  предоставлении  в│1 экз.                  │            │
│    │пользование  водного   объекта│                        │            │
│    │или  его  части  на  основании│                        │            │
│    │договора водопользования      │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│2   │Копии учредительных документов│Только для  юридического│            │
│    │                              │лица.      1       экз.:│            │
│    │                              │нотариально   заверенная│            │
│    │                              │копия   или   копия    с│            │
│    │                              │предъявлением оригинала │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│3   │Копия               документа,│Только  для  физического│            │
│    │удостоверяющего личность      │лица.      1       экз.:│            │
│    │                              │нотариально   заверенная│            │
│    │                              │копия   или   копия    с│            │
│    │                              │предъявлением оригинала │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│4   │Документ,       подтверждающий│Обязателен  только   при│            │
│    │полномочия       лица       на│представлении документов│            │
│    │осуществление   действий    от│не лично  заявителем.  1│            │
│    │имени заявителя:              │экз.:          оригинал,│            │
│    │_____________________________ │нотариально   заверенная│            │
│    │_____________________________ │копия   или   копия    с│            │
│    │      (указать документ)      │предъявлением оригинала │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│   
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│5   │Материалы, содержащие сведения│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │о    планируемых    заявителем│носителе и  (или)  копия│            │
│    │водохозяйственных             │на электронном носителе │            │
│    │мероприятиях, мероприятиях  по│                        │            │
│    │охране   водного   объекта   и│                        │            │
│    │сохранению              водных│                        │            │
│    │биологических ресурсов и среды│                        │            │
│    │их   обитания,   а   также   о│                        │            │
│    │предполагаемом    размере    и│                        │            │
│    │источниках            средств,│                        │            │
│    │необходимых для их реализации │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│6   │Материалы, содержащие сведения│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │о   возможности   ведения    в│носителе и  (или)  копия│            │
│    │установленном          порядке│на электронном носителе │            │
│    │регулярных    наблюдений    за│                        │            │
│    │водными   объектами    и    их│                        │            │
│    │водоохранными    зонами    при│                        │            │
│    │осуществлении водопользования │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│7   │Материалы,   отображающие    в│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │графической    форме    водный│носителе     и     (или)│            │
│    │объект, указанный в заявлении,│электронном носителе    │            │
│    │размещение средств и  объектов│                        │            │
│    │водопользования,    а    также│                        │            │
│    │пояснительная записка  к  этим│                        │            │
│    │материалам                    │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│8   │Расчет      и      обоснование│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │заявленного   объема    забора│носителе и  (или)  копия│            │
│    │(изъятия) водных  ресурсов  из│на электронном носителе │            │
│    │водного объекта  за  платежный│                        │            │
│    │период                        │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│9   │Расчет и  обоснование  размера│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │платы  за  пользование  водным│носителе и (или) копия  │            │
│    │объектом для забора  (изъятия)│на электронном носителе │            │
│    │водных ресурсов, включая объем│                        │            │
│    │их   забора   (изъятия)    для│                        │            │
│    │передачи абонентам            │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│10  │Сведения о наличии контрольно-│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │измерительной  аппаратуры  для│носителе     и     (или)│            │
│    │учета   объема   и    качества│электронном носителе    │            │
│    │забираемых   (изымаемых)    из│                        │            │
│    │водного     объекта     водных│                        │            │
│    │ресурсов,    в    том    числе│                        │            │
│    │передаваемых абонентам  водных│                        │            │
│    │ресурсов,     о     проведении│                        │            │
│    │регулярных    наблюдений    за│                        │            │
│    │водными   объектами    и    их│                        │            │
│    │водоохранными зонами, а  также│                        │            │
│    │сведения об обеспечении такого│                        │            │
│    │учета   и   таких   регулярных│                        │            │
│    │наблюдений                    │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│11  │Сведения     о     технических│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │параметрах        водозаборных│носителе и (или) копия  │            │
│    │сооружений       (тип        и│на электронном носителе │            │
│    │производительность            │                        │            │
│    │водозаборных       сооружений,│                        │            │
│    │наличие      устройств      по│                        │            │
│    │предотвращению попадания рыб и│                        │            │
│    │других  водных   биологических│                        │            │
│    │ресурсов  в  эти   сооружения,│                        │            │
│    │способ отбора водных ресурсов)│                        │            │
└────┴──────────────────────────────┴────────────────────────┴────────────┘
Опись заполнил: _______________   ______________________  _________________
                  (должность)            (Ф.И.О.)             (подпись)
______________
Приложение № 4

к Административному регламенту
               Опись представленных документов и материалов
         для использования акватории водных объектов, в том числе
          для рекреационных целей (за исключением случаев, когда
       предусматривается разметка границ акватории водного объекта,
         размещение на ней зданий, строений, плавательных средств,
             других объектов и сооружений, а также в случаях,
               предусматривающих иное обустройство акватории
                             водного объекта)
"__" _________ 20__ г. вх. N ____________  _________________________________
(дата и           входящий номер заявления)  (уполномоченный орган местногосамоуправления)
┌────┬──────────────────────────────┬────────────────────────┬────────────┐
│ N  │   Наименование документов,   │     Требования         │ Отметка о  │
│    │  материалов или электронных  │                        │  наличии   │
│    │          приложений          │                        │                   │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 1  │              2               │           3            │     4      │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 1  │Заявление о  предоставлении  в│1 экз.                  │            │
│    │пользование  водного   объекта│                        │            │
│    │или  его  части  на  основании│                        │            │
│    │договора водопользования      │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 2  │Копии учредительных документов│Только для  юридического│            │
│    │                              │лица.      1       экз.:│            │
│    │                              │нотариально   заверенная│            │
│    │                              │копия   или   копия    с│            │
│    │                              │предъявлением оригинала │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 3  │Копия               документа,│Только  для  физического│            │
│    │удостоверяющего личность      │лица.      1       экз.:│            │
│    │                              │нотариально   заверенная│            │
│    │                              │копия   или   копия    с│            │
│    │                              │предъявлением оригинала │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 4  │Документ,       подтверждающий│Обязателен  только   при│            │
│    │полномочия       лица       на│представлении документов│            │
│    │осуществление   действий    от│не лично  заявителем.  1│            │
│    │имени заявителя:              │экз.:          оригинал,│            │
│    │_____________________________ │нотариально   заверенная│            │
│    │_____________________________ │копия   или   копия    с│            │
│    │      (указать документ)      │предъявлением оригинала │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│  
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 5  │Материалы, содержащие сведения│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │о    планируемых    заявителем│носителе и  (или)  копия│            │
│    │водохозяйственных             │на электронном носителе │            │
│    │мероприятиях, мероприятиях  по│                        │            │
│    │охране   водного   объекта   и│                        │            │
│    │сохранению              водных│                        │            │
│    │биологических ресурсов и среды│                        │            │
│    │их   обитания,   а   также   о│                        │            │
│    │предполагаемом    размере    и│                        │            │
│    │источниках            средств,│                        │            │
│    │необходимых для их реализации │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 6  │Материалы, содержащие сведения│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │о   возможности   ведения    в│носителе и  (или)  копия│            │
│    │установленном          порядке│на электронном носителе │            │
│    │регулярных    наблюдений    за│                        │            │
│    │водными   объектами    и    их│                        │            │
│    │водоохранными    зонами    при│                        │            │
│    │осуществлении водопользования │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 7  │Материалы,   отображающие    в│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │графической    форме    водный│носителе     и     (или)│            │
│    │объект, указанный в заявлении,│копия   на  электронном │            │
│    │размещение средств и  объектов│носителе                │            │
│    │водопользования,    а    также│                        │            │
│    │пояснительная записка  к  этим│                        │            │
│    │материалам                    │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 8  │Материалы, содержащие сведения│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │о планируемом    использовании│носителе и  (или)  копия│            │
│    │акватории    водного   объекта│на электронном носителе │            │
│    │и     применяемых   при   этом│                        │            │
│    │технических средствах, площади│                        │            │
│    │акватории   водного   объекта,│                        │            │
│    │намечаемой к использованию    │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 9  │Расчет    размера   платы   за│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │использование водного  объекта│носителе  и (или)  копия│            │
│    │для указанной цели            │на электронном носителе │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 10 │Материалы,    отображающие   в│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │графической     форме    место│носителе     и     (или)│            │
│    │расположения   предоставляемой│копия   на  электронном │            │
│    │в     пользование    акватории│носителе                │            │
│    │водного объекта и ее границы  │                        │            │
└────┴──────────────────────────────┴────────────────────────┴────────────┘
    --------------------------------
Опись заполнил: _______________   ______________________  _________________
                  (должность)            (Ф.И.О.)             (подпись)
_____________
 Приложение № 5 

к Административному регламенту

               Опись представленных документов и материалов
         для использования акватории водных объектов, в том числе
         для рекреационных целей (в случае, если предусматривается
        разметка границ акватории водного объекта, размещение на ней
          зданий, строений, плавательных средств, других объектов
            и сооружений, а также в случаях, предусматривающих
               иное обустройство акватории водного объекта)
"__" _________ 20__ г. вх. N ______________  _______________________________
(дата и         входящий номер заявления)   (уполномоченный орган местного самоуправления)
┌────┬──────────────────────────────┬────────────────────────┬────────────┐
│ N  │   Наименование документов,   │     Требования         │ Отметка о  │
│    │  материалов или электронных  │                        │  наличии   │
│    │          приложений          │                                     │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 1  │              2               │           3            │     4      │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 1  │Заявление  о    предоставлении│1 экз.                  │            │
│    │акватории водного  объекта   в│                        │            │
│    │пользование                   │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 2  │Копии учредительных документов│Только для  юридического│            │
│    │                              │лица.      1       экз.:│            │
│    │                              │нотариально   заверенная│            │
│    │                              │копия   или   копия    с│            │
│    │                              │предъявлением оригинала │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 3  │Копия               документа,│Только  для  физического│            │
│    │удостоверяющего личность      │лица.      1       экз.:│            │
│    │                              │нотариально   заверенная│            │
│    │                              │копия   или   копия    с│            │
│    │                              │предъявлением оригинала │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 4  │Документ,       подтверждающий│Обязателен  только   при│            │
│    │полномочия       лица       на│представлении документов│            │
│    │осуществление   действий    от│не лично  заявителем.  1│            │
│    │имени заявителя:              │экз.:          оригинал,│            │
│    │_____________________________ │нотариально   заверенная│            │
│    │_____________________________ │копия   или   копия    с│            │
│    │      (указать документ)      │предъявлением оригинала │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 5  │Предложения     по    условиям│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │договора,        а       также│носителе и  (или)  копия│            │
│    │осуществлению                 │на электронном носителе │            │
│    │водохозяйственных            и│                        │            │
│    │водоохранных мероприятий      │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 6  │Материалы,      обосновывающие│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │площадь используемой акватории│носителе и  (или)  копия│            │
│    │водного объекта               │на электронном носителе │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 7  │Сведения     о     технических│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │параметрах,   размещаемых   на│носителе и  (или)  копия│            │
│    │акватории   объектов:  зданий,│на электронном носителе │            │
│    │строений,          сооружений,│                        │            │
│    │плавательных  средств,   иного│                        │            │
│    │обустройства акватории водного│                        │            │
│    │объекта                       │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 8  │Графические     материалы    с│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │отображением        размещения│носителе  и  (или) копия│            │
│    │объектов      водопользования,│на электронном носителе │            │
│    │пояснительная записка к ним   │                        │            │
└────┴──────────────────────────────┴────────────────────────┴────────────┘
Опись заполнил: _______________   ______________________  _________________
                  (должность)            (Ф.И.О.)             (подпись)
_________________
                                                                                                Приложение № 6 

к Административному регламенту
               Опись представленных документов и материалов
          для использования водных объектов без забора (изъятия)
       водных ресурсов для целей производства электрической энергии
"__" _________ 20__ г. вх. N ____________  _________________________________
(дата и          входящий номер заявления)   (уполномоченный орган местного самоуправления)
┌────┬──────────────────────────────┬────────────────────────┬────────────┐
│ N  │   Наименование документов,   │     Требования         │ Отметка о  │
│    │  материалов или электронных  │                        │  наличии   │
│    │          приложений          │                        │       │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 1  │              2               │           3            │     4      │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 1  │Заявление о  предоставлении  в│1 экз.                  │            │
│    │пользование  водного   объекта│                        │            │
│    │или  его  части  на  основании│                        │            │
│    │договора водопользования      │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 2  │Копии учредительных документов│Только для  юридического│            │
│    │                              │лица.      1       экз.:│            │
│    │                              │нотариально   заверенная│            │
│    │                              │копия   или   копия    с│            │
│    │                              │предъявлением оригинала │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 3  │Копия               документа,│Только  для  физического│            │
│    │удостоверяющего личность      │лица.      1       экз.:│            │
│    │                              │нотариально   заверенная│            │
│    │                              │копия   или   копия    с│            │
│    │                              │предъявлением оригинала │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 4  │Документ,       подтверждающий│Обязателен  только   при│            │
│    │полномочия       лица       на│представлении           │            │
│    │осуществление   действий    от│документов   не    лично│            │
│    │имени заявителя:              │заявителем.   1    экз.:│            │
│    │ ____________________________ │оригинал,    нотариально│            │
│    │ ____________________________ │заверенная   копия   или│            │
│    │      (указать документ)      │копия  с   предъявлением│            │
│    │                              │оригинала               │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│   
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 5  │Материалы, содержащие сведения│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │о    планируемых    заявителем│носителе  и   копия   на│            │
│    │водохозяйственных             │электронном носителе    │            │
│    │мероприятиях, мероприятиях  по│                        │            │
│    │охране   водного   объекта   и│                        │            │
│    │сохранению              водных│                        │            │
│    │биологических ресурсов и среды│                        │            │
│    │их   обитания,   а   также   о│                        │            │
│    │предполагаемом    размере    и│                        │            │
│    │источниках            средств,│                        │            │
│    │необходимых для их реализации │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 6  │Материалы, содержащие сведения│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │о   возможности   ведения    в│носителе и  (или)  копия│            │
│    │установленном          порядке│на электронном носителе │            │
│    │регулярных    наблюдений    за│                        │            │
│    │водными   объектами    и    их│                        │            │
│    │водоохранными    зонами    при│                        │            │
│    │осуществлении водопользования │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 7  │Материалы,   отображающие    в│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │графической    форме    водный│носителе  и (или)  копия│            │
│    │объект, указанный в заявлении,│на электронном носителе │            │
│    │размещение средств и  объектов│                        │            │
│    │водопользования,    а    также│                        │            │
│    │пояснительная записка  к  этим│                        │            │
│    │материалам                    │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 8  │Сведения   об    установленной│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │мощности  гидроэнергетического│носителе и  (или)  копия│            │
│    │объекта                       │на электронном носителе │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 9  │Состав  и   краткое   описание│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │гидротехнических    сооружений│носителе и  (или)  копия│            │
│    │гидроэнергетического   объекта│на электронном носителе │            │
│    │(плотин,          водосбросов,│                        │            │
│    │водозаборных, водовыпускных  и│                        │            │
│    │других        гидротехнических│                        │            │
│    │сооружений),      а      также│                        │            │
│    │рыбозащитных и  рыбопропускных│                        │            │
│    │сооружений                    │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 10 │Сведения о наличии контрольно-│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │измерительной  аппаратуры  для│носителе и  (или)  копия│            │
│    │учета количества  производимой│на электронном носителе │            │
│    │электроэнергии,     регулярных│                        │            │
│    │наблюдений  за  состоянием   и│                        │            │
│    │режимами        водохранилища,│                        │            │
│    │водного объекта ниже гидроузла│                        │            │
│    │на примыкающем к нему  участке│                        │            │
│    │(в верхнем и нижнем бьефах)  и│                        │            │
│    │их водоохранных зон,  а  также│                        │            │
│    │сведения об обеспечении такого│                        │            │
│    │учета   и   таких   регулярных│                        │            │
│    │наблюдений                    │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 11 │Расчет количества производимой│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │электроэнергии  за   платежный│носителе и  (или)  копия│            │
│    │период                        │на электронном носителе │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 12 │Расчет   размера   платы    за│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │пользование  водным   объектом│носителе и  (или)  копия│            │
│    │для     целей     производства│на электронном носителе │            │
│    │электрической энергии         │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 13 │Материалы,   отображающие    в│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │графической    форме     место│носителе и  (или)  копия│            │
│    │размещения    гидротехнических│на электронном носителе │            │
│    │сооружений,   относящихся    к│                        │            │
│    │гидротехническому объекту     │                        │            │
└────┴──────────────────────────────┴────────────────────────┴────────────┘
Опись заполнил: _______________   ______________________  _________________
                  (должность)            (Ф.И.О.)             (подпись)
______________
Приложение № 7

К Административному регламенту

            Опись представленных документов и материалов
       для передачи прав и обязанностей по договору водопользования
         в целях забора (изъятия) водных ресурсов из поверхностных
                              водных объектов
"__" _________ 20__ г. вх. N ____________  __________________________________
(дата и входящий номер заявления)   (уполномоченный орган местного
                                       самоуправления)
┌────┬──────────────────────────────┬────────────────────────┬────────────┐
│ N  │   Наименование документов,   │       Требования       │ Отметка о  │
│    │  материалов или электронных  │                        │  наличии   │
│    │          приложений          │                        │                  │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 1  │              2               │           3            │     4      │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 1  │Заявление о  передаче  прав  и│1 экз.                  │            │
│    │обязанностей    по    договору│                        │            │
│    │водопользования другому лицу  │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 2  │Исключен                      │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 3  │Копии учредительных документов│Только для  юридического│            │
│    │                              │лица.      1       экз.:│            │
│    │                              │нотариально   заверенная│            │
│    │                              │копия   или   копия    с│            │
│    │                              │предъявлением оригинала │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 4  │Копия               документа,│Только  для  физического│            │
│    │удостоверяющего личность      │лица.      1       экз.:│            │
│    │                              │нотариально   заверенная│            │
│    │                              │копия   или   копия    с│            │
│    │                              │предъявлением оригинала │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 5  │Документ,       подтверждающий│Обязателен  только   при│            │
│    │полномочия       лица       на│представлении           │            │
│    │осуществление   действий    от│документов   не    лично│            │
│    │имени заявителя:              │заявителем.   1    экз.:│            │
│    │ _____________________________│оригинал,    нотариально│            │
│    │ _____________________________│заверенная   копия   или│            │
│    │      (указать документ)      │копия  с   предъявлением│            │
│    │                              │оригинала               │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 6  │Сведения о наличии договора  с│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │аккредитованной   лабораторией│носителе                │            │
│    │либо      об      аккредитации│                        │            │
│    │собственной       лаборатории,│                        │            │
│    │осуществляющей анализ качества│                        │            │
│    │воды  в  водных  объектах  при│                        │            │
│    │осуществлении водопользования │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 7  │Сведения     о     технических│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │параметрах        водозаборных│носителе                │            │
│    │сооружений    и    мерах    по│                        │            │
│    │предотвращению попадания рыб и│                        │            │
│    │других  водных   биологических│                        │            │
│    │ресурсов в эти сооружения     │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 8  │Сведения о наличии контрольно-│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │измерительной  аппаратуры  для│носителе                │            │
│    │учета объема водных  ресурсов,│                        │            │
│    │забираемых   (изымаемых)    из│                        │            │
│    │поверхностного водного объекта│                        │            │
└────┴──────────────────────────────┴────────────────────────┴────────────┘
Опись заполнил: _______________   ______________________  _________________
                  (должность)            (Ф.И.О.)             (подпись)
____________
Приложение № 8

к Административному регламенту

               Опись представленных документов и материалов
       для передачи прав и обязанностей по договору водопользования
        в целях использования водных объектов без забора (изъятия)
                  водных ресурсов для целей производства
                           электрической энергии
"__" _________ 20__ г. вх. N _________  _____________________________________
(дата и           входящий номер заявления) (уполномоченный орган местного                    







самоуправления)
┌────┬──────────────────────────────┬────────────────────────┬────────────┐
│ N  │   Наименование документов,   │       Требования       │ Отметка о  │
│    │  материалов или электронных  │                        │наличии │
│    │          приложений          │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 1  │              2               │           3            │     4      │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 1  │Заявление о даче  согласия  на│1 экз.                  │            │
│    │передачу прав  и  обязанностей│                        │            │
│    │по  договору   водопользования│                        │            │
│    │другому лицу                  │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 2  │Исключен                      │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 3  │Копии учредительных документов│Только для  юридического│            │
│    │                              │лица.      1       экз.:│            │
│    │                              │нотариально   заверенная│            │
│    │                              │копия   или   копия    с│            │
│    │                              │предъявлением оригинала │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 4  │Копия               документа,│Только  для  физического│            │
│    │удостоверяющего личность      │лица.      1       экз.:│            │
│    │                              │нотариально   заверенная│            │
│    │                              │копия   или   копия    с│            │
│    │                              │предъявлением оригинала │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 5  │Документ,       подтверждающий│Обязателен  только   при│            │
│    │полномочия       лица       на│представлении документов│            │
│    │осуществление   действий    от│не лично  заявителем.  1│            │
│    │имени заявителя:              │экз.:          оригинал,│            │
│    │ ____________________________ │нотариально   заверенная│            │
│    │ ____________________________ │копия   или   копия    с│            │
│    │      (указать документ)      │предъявлением оригинала │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│                            
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 6  │Сведения о наличии договора  с│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │аккредитованной   лабораторией│носителе                │            │
│    │либо      об      аккредитации│                        │            │
│    │собственной       лаборатории,│                        │            │
│    │осуществляющей анализ качества│                        │            │
│    │воды  в  водных  объектах  при│                        │            │
│    │осуществлении водопользования │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 7  │Сведения     о     технических│1 экз. на бумажном      │            │
│    │параметрах       установленной│носителе                │            │
│    │мощности  гидроэлектростанции,│                        │            │
│    │пропускной         способности│                        │            │
│    │энергетических,   сбросных   и│                        │            │
│    │иных сооружений               │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 8  │Сведения о наличии контрольно-│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │измерительной  аппаратуры  для│носителе                │            │
│    │учета           вырабатываемой│                        │            │
│    │электроэнергии,       контроля│                        │            │
│    │показателей водного  режима  в│                        │            │
│    │верхнем и нижнем бьефах       │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 9  │Сведения  о   рыбозащитных   и│1   экз.   на   бумажном│            │
│    │рыбопропускных    сооружениях,│носителе                │            │
│    │мерах   по    охране    водных│                        │            │
│    │биологических ресурсов        │                        │            │
├────┼──────────────────────────────┼────────────────────────┼────────────┤
│ 10 │Копия документа об утверждении│1   экз.:    нотариально│            │
│    │проектной   документации    на│заверенная   копия   или│            │
│    │строительство                 │копия  с   предъявлением│            │
│    │гидроэлектростанций           │оригинала               │            │
└────┴──────────────────────────────┴────────────────────────┴────────────┘
Опись заполнил: _______________   ______________________  _________________
                  (должность)            (Ф.И.О.)             (подпись)
_______________
Приложение № 9 

к Административному регламенту
               Опись представленных документов и материалов
       для передачи прав и обязанностей по договору водопользования
         для использования акватории водных объектов, в том числе
                          для рекреационных целей
"__" _________ 20__ г. вх. N _____________  _________________________________
(дата и        входящий номер заявления)   (уполномоченный орган местного          самоуправления)
┌────┬──────────────────────────────┬─────────────────────────┬───────────┐
│ N  │   Наименование документов,   │     Требования          │ Отметка о │
│    │  материалов или электронных  │                         │  наличии  │
│    │          приложений          │                         │           │
├────┼──────────────────────────────┼─────────────────────────┼───────────┤
│ 1  │              2               │            3            │     4     │
├────┼──────────────────────────────┼─────────────────────────┼───────────┤
│ 1  │Заявление о даче  согласия  на│1 экз.                   │           │
│    │передачу прав  и  обязанностей│                         │           │
│    │по  договору   водопользования│                         │           │
│    │другому лицу                  │                         │           │
├────┼──────────────────────────────┼─────────────────────────┼───────────┤
│ 2  │Исключен                      │                         │           │
├────┼──────────────────────────────┼─────────────────────────┼───────────┤
│ 3  │Копии учредительных документов│Только  для  юридического│           │
│    │                              │лица.       1       экз.:│           │
│    │                              │нотариально    заверенная│           │
│    │                              │копия   или    копия    с│           │
│    │                              │предъявлением оригинала  │           │
├────┼──────────────────────────────┼─────────────────────────┼───────────┤
│ 4  │Копия               документа,│Только  для   физического│           │
│    │удостоверяющего личность      │лица.       1       экз.:│           │
│    │                              │нотариально    заверенная│           │
│    │                              │копия   или    копия    с│           │
│    │                              │предъявлением оригинала  │           │
├────┼──────────────────────────────┼─────────────────────────┼───────────┤
│ 5  │Документ,       подтверждающий│Обязателен   только   при│           │
│    │полномочия       лица       на│представлении  документов│           │
│    │осуществление   действий    от│не  лично  заявителем.  1│           │
│    │имени заявителя:              │экз.:           оригинал,│           │
│    │ _____________________________│нотариально    заверенная│           │
│    │ _____________________________│копия   или    копия    с│           │
│    │      (указать документ)      │предъявлением оригинала  │           │
├────┼──────────────────────────────┼─────────────────────────┼───────────┤
│                      
├────┼──────────────────────────────┼─────────────────────────┼───────────┤
│ 6  │Материалы, содержащие сведения│1   экз.   на    бумажном│           │
│    │о    планируемых    заявителем│носителе  и  (или)  копия│           │
│    │водохозяйственных             │на электронном носителе  │           │
│    │мероприятиях, мероприятиях  по│                         │           │
│    │охране   водного   объекта   и│                         │           │
│    │сохранению              водных│                         │           │
│    │биологических ресурсов и среды│                         │           │
│    │их   обитания,   а   также   о│                         │           │
│    │предполагаемом    размере    и│                         │           │
│    │источниках            средств,│                         │           │
│    │необходимых для их реализации │                         │           │
├────┼──────────────────────────────┼─────────────────────────┼───────────┤
│ 7  │Материалы, содержащие сведения│1   экз.   на    бумажном│           │
│    │о   возможности   ведения    в│носителе  и  (или)  копия│           │
│    │установленном          порядке│на электронном носителе  │           │
│    │регулярных    наблюдений    за│                         │           │
│    │водными   объектами    и    их│                         │           │
│    │водоохранными    зонами    при│                         │           │
│    │осуществлении водопользования │                         │           │
├────┼──────────────────────────────┼─────────────────────────┼───────────┤
│ 8  │Материалы,   отображающие    в│1   экз.   на    бумажном│           │
│    │графической    форме    водный│носителе  и  (или)  копия│           │
│    │объект, указанный в заявлении,│на электронном носителе  │           │
│    │размещение средств и  объектов│                         │           │
│    │водопользования,    а    также│                         │           │
│    │пояснительная записка  к  этим│                         │           │
│    │материалам                    │                         │           │
├────┼──────────────────────────────┼─────────────────────────┼───────────┤
│ 9  │Материалы, содержащие сведения│1   экз.   на    бумажном│           │
│    │о  планируемом   использовании│носителе  и  (или)  копия│           │
│    │акватории  водного  объекта  и│на электронном носителе  │           │
│    │применяемых      при      этом│                         │           │
│    │технических средствах, площади│                         │           │
│    │акватории   водного   объекта,│                         │           │
│    │намечаемой к использованию    │                         │           │
├────┼──────────────────────────────┼─────────────────────────┼───────────┤
│ 10 │Расчет   размера   платы    за│1   экз.   на    бумажном│           │
│    │использование водного  объекта│носителе  и  (или)  копия│           │
│    │для указанной цели            │на электронном носителе  │           │
├────┼──────────────────────────────┼─────────────────────────┼───────────┤
│ 11 │Материалы,   отображающие    в│1   экз.   на    бумажном│           │
│    │графической    форме     место│носителе  и  (или)  копия│           │
│    │расположения предоставляемой в│на электронном носителе  │           │
│    │пользование акватории  водного│                         │           │
│    │объекта и ее границы          │                         │           │
└────┴──────────────────────────────┴─────────────────────────┴───────────┘
Перечень заполнил: _______________ ______________________ _________________
                    (должность)          (Ф.И.О.)             (подпись)
______________
Приложение № 10 
к Административному регламенту 

РАСПИСКА О ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ
Кому:
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Исх. N ___ от "__" _____________ 20__ г. _______________________________________
____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя/представителя заявителя)
Я _______________________________________  получил "___" ___________ 20__ г.
 (Ф.И.О. сотрудника, принявшего комплект документов                               (дата)
от
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
  (полное и сокращенное наименование юридического лица, Ф.И.О. заявителя - физического лица)
заявление о предоставлении в пользование водного объекта или его  части  на
основании договора водопользования (от "__" _______________ 20__ г. _____________)
                                                      (дата и входящий номер соответствующего заявления)
и прилагаемые к нему документы согласно перечню представленных документов и
материалов.
Приложение:
1. Копия заполненного перечня представленных документов и материалов.
_________________________________                 _________________________
       (Ф.И.О., должность)                                                               (подпись)








М.П.
______________

Приложение № 11
                       к Административному регламенту 

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ДАЧЕ СОГЛАСИЯ НА ПЕРЕДАЧУ ПРАВ И ОБЯЗАННОСТЕЙ ПО ДОГОВОРУ
ВОДОПОЛЬЗОВАНИЯ ДРУГОМУ ЛИЦУ








______________________________








(наименование  уполномоченного  органа)   
ЗАЯВЛЕНИЕ
ПРАВООБЛАДАТЕЛЬ:
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
  (полное и сокращенное наименование юридического лица, Ф.И.О. заявителя - частного лица)
действующего на основании:
┌───┐
│   │ устава
├───┤
│   │ положения
├───┤
│   │ иное
└───┘
(указать вид документа)
__________________________________________________________________________,
Зарегистрированного _______________________________________________________
___________________________________________________________________________
                                                         (кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)
Документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица
_________________________________________ от "__" ________________ 20__ г.,
   (наименование и реквизиты документа)
выдан "__" ____________ г. ________________________________________________
(когда и кем выдан)
Место нахождения (юридический адрес)
___________________________________________________________________________
Банковские реквизиты:
__________________________
__________________________
__________________________
в лице ____________________________________________________________________
(должность, представитель, Ф.И.О. полностью)
дата рождения "__" ______________ ____ г.
паспорт серии               N            код подразделения
__________________________________________________________________________,
(иной документ, удостоверяющий личность)
выдан "__" ______________ г. ________________________________________________
,
                                          (когда и кем выдан)
адрес проживания
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
                 (полностью место постоянного проживания)
контактный телефон _______________, действующий от имени юридического лица:
без доверенности
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
 (указывается лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности в силу закона или учредительных документов)
на основании доверенности, удостоверенной
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(Ф.И.О. нотариуса, округ)
"__" ____________________ г., N в реестре ____________________
по иным основаниям ________________________________________________________
(наименование и реквизиты документа)
ПРАВОПРЕЕМНИК:
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
  (полное и сокращенное наименование юридического лица, Ф.И.О. заявителя - частного лица)
ИНН   ____________________ КПП   __________________ ОГРН __________________
ОКПО  ____________________ ОКОПФ __________________ ОКФС __________________
ОКВЭД ____________________ ОКОНХ __________________
действующего на основании:
┌───┐
│   │ устава
├───┤
│   │ положения
├───┤
│   │ иное
└───┘
(указать вид документа)
__________________________________________________________________________,
Зарегистрированного _______________________________________________________
(кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)
Документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица
_________________________________________ от "__" ________________ 20__ г.,
   (наименование и реквизиты документа)
выдан "__" ____________ г. _______________________________________________,
                                                              (когда и кем выдан)
Место нахождения (юридический адрес)
___________________________________________________________________________
Банковские реквизиты:
__________________________
__________________________
__________________________
в лице ____________________________________________________________________
(должность, представитель, Ф.И.О. полностью)
дата рождения "__" ______________ ____ г.
паспорт серии               N            код подразделения
__________________________________________________________________________,
(иной документ, удостоверяющий личность)
выдан "__" ______________ г. _____________________________________________,
(когда и кем выдан)
адрес проживания
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(полностью место постоянного проживания)
контактный телефон _______________, действующий от имени юридического лица:
без доверенности
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
 (указывается лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица  без доверенности в силу закона или учредительных документов)
на основании доверенности, удостоверенной
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(Ф.И.О. нотариуса, округ)
"__" ____________________ г., N в реестре ____________________
по иным основаниям ________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование и реквизиты документа)
Прошу осуществить передачу прав и обязанностей по договору водопользования:
__________________ "__" ___________ 20__ г. N _____________________________
(место заключения договора)                                                   (указывается номер  договора)
от Правообладателя Правопреемнику.
    Приложения:
    от Правопреемника:
    а) копия учредительных документов;
    б) документ, подтверждающий полномочия лица на  осуществление  действий
от имени заявителя;
    в) исключен;
    г) сведения о технических параметрах:
    водозаборных сооружений и мерах по предотвращению   попадания   рыб   и
других водных биологических ресурсов в эти сооружения (при изъятии   водных
ресурсов);
    установленной мощности   гидроэлектростанции,   пропускной  способности
энергетических, сбросных и иных сооружений,  сведения   о   рыбозащитных  и
рыбопропускных сооружениях (при использовании для целей гидроэнергетики);
    д) сведения о наличии контрольно-измерительной  аппаратуры   для  учета
объема водных ресурсов, забираемых (изымаемых) из   поверхностного  водного
объекта (при изъятии водных ресурсов); учета вырабатываемой электроэнергии,
контроля показателей водного режима  в   верхнем   и   нижнем   бьефах (при
использовании для целей гидроэнергетики);
    е) сведения о лаборатории, которая будет контролировать качество воды в
водном объекте, в том числе документ,  подтверждающий   право  осуществлять
данный вид деятельности.
Представленные документы и сведения, указанные в заявлении, достоверны.
Расписку о принятии документов получили.
"__" ______________ 20__ г. "__" ч "__" мин.
       (дата и время подачи заявления)
__________________________________      /_________________________________/
     (подпись Правообладателя)                                            (полностью Ф.И.О.)
__________________________________       __________________________________
      (подпись Правопреемника)                                               (полностью Ф.И.О.)
N записи в таблице учета входящих документов ______________________________

_____________

Приложение  № 12
                      к Административному регламенту 

ЗАЯВЛЕНИЯ
ОБ ИЗМЕНЕНИИ УСЛОВИЙ ИЛИ О РАСТОРЖЕНИИ
ДОГОВОРА ВОДОПОЛЬЗОВАНИЯ
_______________________________
(наименование уполномоченного органа) 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (полное и сокращенное наименование юридического лица, Ф.И.О. заявителя - частного лица)
действующего на основании:
┌─┐
│ │ устава
├─┤
│ │ положения
├─┤
│ │ иное (указать вид документа)
└─┘
__________________________________________________________________________,
Зарегистрированного
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)
Документ,  подтверждающий  государственную  регистрацию  юридического  лица
______________________________________________ от "__" ___________ 20__ г.,
     (наименование и реквизиты документа)
выдан "__" ________________ г. ___________________________________________,
(когда и кем выдан)
Место нахождения (юридический адрес)
___________________________________________________________________________
Банковские реквизиты
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
В лице
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(должность, представитель, Ф.И.О. полностью)
дата рождения
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
паспорт серии ___________ N ________________ код подразделения ___________,
___________________________________________________________________________
(иной документ, удостоверяющий личность)
выдан "__" __________________ г. _________________________________________,
(когда и кем выдан)
адрес проживания
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(полностью место постоянного проживания)
контактный телефон________________, действующий от имени юридического лица:
без доверенности
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(указывается лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности в силу закона или учредительных документов)
на основании доверенности, удостоверенной
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(Ф.И.О. нотариуса, округ)
"__" ___________________ г., N в реестре _______________
по иным основаниям
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(наименование и реквизиты документа)
Договор водопользования: ___________________________ "__" _________ 20__ г.
(место заключения договора)
N ________________________________________________________
Прошу ____________________________________________________________________,
(указывается тема заявления: "изменить условия договора водопользования", "расторгнуть договор водопользования")
в силу следующих причин:
__________________________________________________________________________;
(указывается изменение и причина изменения договора либо причина расторжения договора)
Представленные  документы  и  сведения,  указанные в заявлении, достоверны.
Расписку о принятии документов получил(а).
"__" ______________ 20__ г. "__" ч "__" мин.
      (дата и время подачи заявления)
___________________________ /_____________________________________________/
    (подпись заявителя)                                                            (полностью Ф.И.О.)
N записи в форме учета входящих документов ____________________
___________









